 ПРОЕКТ 
                                  Астраханская область Ахтубинский район

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПОСЕЛОК ВЕРХНИЙ БАСКУНЧАК»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                                                                                                  №   
Об утверждении административного  регламента 

администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» 

по предоставлению муниципальной услуги (функции)

«Присвоение, изменение и анулирование адресов 

объектам адресации, расположенным на территории 

муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлении государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014  N 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», Постановлением администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» от 11.02.2012 № 10 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административного регламента предоставления муниципальных услуг», администрация МО «Поселок Верхний Баскунчак»  
                                                           ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» по предоставлению муниципальной услуги (функции) «Присвоение, изменение и анулирование адресов объектам  адресации, расположенным на территории муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»».

2. Обнародовать данное постановление путем вывешивания на доске объявлений  администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» и разместить в инфолрмационно-телекомуникационной сети «Интернет» на  официальном  сайте  МО «Поселок Верхний Баскунчак»   admin-vbaskunchak.ru, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования                                              Ш.З. Тикеев
 Утвержден                                                                                                        Постановлением администрации                                                                                           МО «Поселок Верхний Баскунчак»
            от ________ №______

Административный регламент 
администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» по предоставлению муниципальной услуги (функции) «Присвоение, изменение и анулирование адресов объектам адресации, расположенным на территории муниципальногообразования «Поселок Верхний Баскунчак»»
1. Общие положения.
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и анулирование адресов объектам адресации, расположенным на территории муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по   присвоению, изменению и анулированию адресов объектам адресации, расположенным на территории муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак».

1.2. Заявителями являются физические или юридические лица - правообладатели объектов адресации либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в письменной или электронной форме.
1.2.1. Заявитель вправе подать или направить заявление на присвоение, изменение и анулирование адресов объектам адресации и  иные документы, необходимые для предоставления услуги, а также заявление об устранении ошибки и (или) опечатки в выданных по результатам предоставления муниципальной услуги документах, по своему выбору одним из следующих способов:

а) почтовым сообщением в администрацию МО «Поселок Верхний Баскунчак» (далее - администрация) по адресу:  416530, Астраханская область, Ахтубинский район, поселок Верхний Баскунчак, ул. Советская, 40

б) при личном обращении  в администрацию МО «Поселок Верхний Баскунчак» по адресу:  416530, Астраханская область, Ахтубинский район, поселок Верхний Баскунчак, ул. Советская, 40, часы приема: понедельник, среда с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00;

в) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: Регионального портала государственных и муниципальных услуг Астраханской области. 
г) через филиалы МФЦ и территориально-обособленные структурные подразделения МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальных услуг администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» (далее ― МФЦ).

1.2.2. Предоставление услуги через МФЦ осуществляется после обращения заявителя в МФЦ с заявлением о присвоении, изменении и анулировании адресов объектам адресации, а взаимодействие МФЦ с администрацией МО «Поселок Верхний Баскунчак» выполняется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:
а) непосредственно в администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» по адресу: 416530, Астраханская область, Ахтубинский район, поселок Верхний Баскунчак, ул. Советская, 40.

график (режим) работы уполномоченного органа:

понедельник - пятница: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00;

в день, предшествующий праздничному, продолжительность рабочего дня сокращается на один час;

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни;

б) с использованием средств телефонной связи по тел.8(85141)46172, 8(85141)46138;

в) электронного информирования по адресу: 
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   :
г)посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть «Интернет») на официальном сайте администрации (http://admin-vbaskunchak.ru/), едином портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru), в средствах массовой информации, на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов по предоставлению муниципальной услуги, и в сети Интернет по электронным адресам, указанным внастоящем Административном регламенте, размещается следующая информация:
- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- адреса, телефоны и время приема специалистов администрации;
- информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.2. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления услуги специалисты подробно информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, а также содержать информацию о фамилии, имени, отчестве (при наличии) специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.3. На письменные обращения по вопросам предоставления услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес лица, обратившегося с таким обращением, с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), номера телефона исполнителя.
Срок ответа на письменное обращение не должен превышать 30 дней со дня поступления такого обращения в администрацию.
1.3.4. Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется в адрес лица, обратившегося с таким обращением, по указанному в электронном обращении адресу.
1.4. Информация об органах и организациях, в которые необходимо обратиться для предоставления услуги:

Информация о документах и выдача выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на здание, сооружение и на земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на земельный участок,  информация о постановке земельного участка на кадастровый учет и выдача кадастрового паспорта земельного участка либо мотивированный отказ в предоставлении информации выдается Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Астраханской области по адресу: 414000, г. Астрахань, ул. Никольская, д. 9.
1.5. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:
- служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

- места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, должны оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;
- обеспечивается свободный доступ к  информационному стенду и столам для оформления документов; тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).
- обеспечивается доступ к местам общественного пользования (туалетам) и местам для хранения верхней одежды.

1.5.1 Обеспечиваются условия доступности для инвалидов предоставляемой услуги и помещений, в которых она предоставляется, в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в порядке, установленном приказом Министерства труда и социальной защиты от 30.07.2015 № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи». 
  На стоянке (остановке) автотранспортных средств выделяется не менее 10 % (но не менее 1 места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение, изменение и анулирование адресов объектам адресации, расположенным на территории муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация МО «Поселок Верхний Баскунчак». 
 Ответственным за предоставление  муниципальной услуги являются  должностное лицо администрация МО «Поселок Верхний Баскунчак», ответственное за выполнение конкретной административной процедуры (действия), согласно настоящему административному Регламенту.

2.2.1.  Органы, предоставляющие сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги:








            - управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Астраханской области  в порядке межведомственного взаимодействия;










- администрация муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» и подведомственные организации в порядке внутриведомственного взаимодействия.









    2.2.2  При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых  в результате необходимых и обязательных услуг. 
      2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является одно из принятых решений: 








                 - о присвоении и анулированию объекту адресации адреса (приложение №2);

- об изменении объекту адресации адреса( приложение №3);
- об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (форма,  утвержденная  Министерством финансов Российской Федерации)( приложение №4);.
2.4.    Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации заявления и документов составляет не более 12 рабочих  дней и складывается из следующих сроков:
а) прием и регистрация заявления и документов,  – 1 день;


         б) рассмотрение предоставленных заявления и документов, принятие решения о присвоении,  изменении или аннулировании адреса объекта адресации, либо об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, выдача заявителю приказа о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта адресации,  либо  об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса – 6 дней;






         в) организация межведомственного информационного взаимодействия – не более 5 дней со дня регистрации заявления (в рамках административной процедуры, предусмотренной подпунктом «б»  пункта 2.4.1. административного регламента).









   2.4.2. Максимальное время ожидания и продолжительность приема заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:










             - время ожидания в очереди при получении информации о ходе выполнения услуги и для консультаций не должно превышать 15 минут;


               - время приема при получении информации о ходе выполнения услуги не должно превышать 15 минут;








   2.4.3. В случае, если в выданных по результатам предоставления муниципальной услуги документах допущена ошибка и (или) опечатка, она исправляется по заявлению заявителя или по инициативе администрации в срок не более 10 дней с момента ее выявления.







      2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  муниципальной услуги:








           - Конституция Российской Федерации (Российская газета, 93, № 237);
                     -   Градостроительный кодекс  Российской Федерации от 29.12.2004 № 190;
                -  Федеральный  закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  
 

              - Федеральный  закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  





            - Федеральный  закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;  




              - Федеральный  закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 



                - Федеральный  закон  от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;  
           - Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;  




           - Федеральный  закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, ин-формационных технологиях и о защите информации»;  



           - Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» ; 


               - Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;  








               - Федеральный закон «О государственном кадастре недвижимости»;  
             - Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 №852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»; 



                  - Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;  



                - Постановление Правительства Российской Федерации от 03.02.2014 № 71 «Об утверждении Правил направления органами государственной власти  и органами местного самоуправления документов, необходимых для внесения сведений в государственный кадастр недвижимости, в Федеральный орган государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, кадастрового учета и ведения государственного кадастра недвижимости, а также требования к формату таких документов в электронной форме»;  



           - Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;        - Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 N 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса илианулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или анулировапнии его адреса»;                                    
                     - Уставом Администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак»;


              - настоящим Административным регламентом.




              2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги (далее – документы) и порядок их представления.
    2.6.1. Заявление о присвоении, изменении  объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:
  


                        а) право хозяйственного ведения; 






                б) право оперативного управления;






         в) право пожизненно наследуемого владения;




               г) право постоянного (бессрочного) пользования.




    2.6.2. 
Заявление составляется лицами, указанными в п. 2.6.1.  настоящего регламента (далее - заявитель), по форме, устанавливаемой Министерством финансов Российской Федерации (приложение №2, №3 к административному регламенту).









    2.6.3. С заявлением вправе обратиться представители заявителя,
действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в
установленном законодательством Российской Федерации порядке
доверенности, на указании федерального закона либо на акте
уполномоченного на то государственного органа или органа местного
самоуправления (далее - представитель заявителя).



       2.6.4 От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников. 









   2.6.5. От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного  некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.






   2.6.6. В случае образования двух или более объектов адресации в
результате преобразования существующего объекта или объектов адресации
представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты
адресации.










          2.7. Документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органах, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:





             а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;







       
 б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием
преобразования которых является образование одного и более объекта
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием
одного и более новых объектов адресации);




         в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении
адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта
адресации в эксплуатацию, за исключением случаев, предусмотренных
действующим законодательством;






               г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения
земельному участку адреса);







                д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения
адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

                е)
решение органа местного самоуправления о переводе жилого
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
           ж)
акт приемочной комиссии при переустройстве и (или)
перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более
новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
            з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с
учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации);


              и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации). 








          2.7.1. Заявитель  вправе  представить в администрайию иные документы, необходимые для предоставления услуги (решение суда, справки, договоры и т. д.).











   2.7.2. В случае, если заявитель по собственной инициативе не представил документы, указанные в пункте 2.7. административного регламента, должностное лицо администрации запрашивает указанные сведения в органах и организациях, указанных в подпункте 2.2.2. пункта 2.2 административного регламента.
   2.7.3. По выбору заявителя заявление и документы, указанные в подпунктах 2.7.1, 2.2.2, пункта 2.7. административного регламента, представляются  в администрацию либо в МФЦ посредством личного обращения заявителя, либо направления по почте, либо с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет»  (далее – в электронной форме):




                  - лично  при посещении администрации,  МФЦ;



             - посредством регионального портала http://gosuslugi.astrobl.ru или единого портала ;










                 - иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявление и документы. 



                     





     2.7.4
Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется должностным лицом администрации или сотрудником МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов.
         Датой обращения и предоставления документов  является день поступления  документов к должностному лицу администрации, ответственному за прием и регистрацию документов, либо сотруднику МФЦ.

  


    Факт подтверждения направления  документов по почте лежит на заявителе.       
 В случае направления документов в электронной форме, в том числе  через  региональный  либо единый порталы:




                       - заявление должно быть заполнено в электронной форме согласно представленной на региональном портале либо едином портале форме и подписано  усиленной квалифицированной электронной подписью;                         - документы удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) в  администрацию,  то  заявителю или его представителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается  в день получения  таких документов.



В случае, если заявление и документы, представлены в администрацию   посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов направляется уполномоченным органом по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения уполномоченным органом документов.




Получение заявления и документов,   представляемых в форме электронных документов, подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.






Сообщение о получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в едином портале или в федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единый портал, региональный портал или портал адресной системы. 







Сообщение о получении заявления и документов,   направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.



          2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
         Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено. 

       2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 








           В присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его  адреса может быть отказано в случаях, если: 






           а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось
лицо, не указанное в  пунке 2.6 настоящего административного Регламента;
       б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии
документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту
адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий
документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по
собственной инициативе; 







          в) документы, обязанность по предоставлению которых для
присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса
возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением
порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
                г)    документы  представлены  в ненадлежащий орган;




             д) не соблюдены установленные условия признания действительности  усиленной квалифицированной  электронной подписи (в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме). 
    Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной
ссылкой на положения пункта 2.9  настоящего административного Регламента, являющиеся основанием для принятия такого решения.
  Отказ в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям, кроме указанных в  пункте 2.9 настоящего административного Регламента, не допускается. 


                             Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса устанавливается Министерством финансов  Российской Федерации.








    2.10. Основаниями для возврата заявления является:



 2.10.1. Непредставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.    






  2.10.2. Заявление не поддается прочтению.





 2.10.3. Полномочия представителя на действия заявителя надлежащим образом не удостоверены.                                                




  2.10.4. Обращение за получением муниципальной услуги в ненадлежащий орган (орган, не обладающий правом на предоставление муниципальной услуги в соответствие с пунктом 1.2. настоящего Административного регламента).
           2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги. 






             Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.



          3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
            3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 дней со дня поступления заявления о присвоении,  изменении или аннулировании адреса объекта адресации. 



          



Описание последовательности административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги отражено в блок-схеме (приложение №1   к административному Регламенту).





                   3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 






           а) прием и регистрация заявления и документов (срок исполнения 2 дня) ;

 б) рассмотрение предоставленных заявления и документов на предмнет наличия или отсутствия оснований возврата   заявления, предусмотренных пунктом 2.10. (срок исполнения не более 3 дней);
 





            в) организация межведомственного информационного взаимодействия (срок исполнения  не более 5 дней) ;







                                                            г) принятие решения о присвоении,  изменении или аннулировании адреса объекта адресации  или об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, подготовка соответствующих постановлений (срок исполнения не более 12 дней);








            д) направление принятого решения о присвоении,  изменении или аннулировании адреса объекта адресации  или об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса на подпись (срок исполнения 3 дня);           е) выдача заявителю постановления о присвоении,  изменении или аннулировании адреса объекта адресации, или решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса,  либо письменного мотивированного уведомления  об отказе в предоставлении муниципальной услуги (срок исполнения   1 день).

                   




 3.3. Приём, регистрация заявления и приложенных к нему документов.
  Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в администрацию заявления о присвоении,  изменении или аннулировании адреса объекта адресации и документов, указанных в пунктах 2.7. или 2.8. настоящего Административного регламента.



   3.3.1. Прием заявлений осуществляется специалистами администрации, в должностные обязанности которых входит осуществление административной процедуры, в часы приема.







                  3.3.2. При личном обращении заявителя должностное лицо администрации либо сотрудник МФЦ удостоверяет личность заявителя, принимает заявление и документы, регистрирует в установленном порядке заявление и документы. 
   Заявление о предоставлении муниципальной услуги, принятое от заявителя сотрудником МФЦ, и прилагаемые к нему документы передаются в администрацию в течение 1 рабочего дня со дня получения от заявителя; 
            3.3.3. Если заявление подано в форме электронного документы, получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается администрацией путем направления уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения администрацией указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).




             В случае если заявление в электронной форме представлено с нарушением Приказа Минэкономразвития России, указанного в подпункте 2.5 настоящего Административного регламента, администрация не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления направляют заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.  









               3.3.4. Уведомление о получении заявления направляется выбранным заявителем в заявлении способом.






           Уведомление о получении заявления направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию. 3.3.5. Срок исполнения административной процедуры - 1 день.

             3.4.  Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов.
                     3.4.1. Рассмотрение заявления и документов, указанных в пункте 2.7 или 2.8 настоящего Административного регламента, осуществляется специалистом администрации, ответственным за предоставление административной услуги.
 3.4.2. Проверяет документы, представленные заявителем, на соответствие требованиям  пункта 2.8 административного Регламента путем сопоставления представленных документов:







            - в случае, если заявитель по собственной инициативе не представил документы, указанные в подпункте 2.7.1  пункта 2.7 административного Регламента, а также в целях получения сведений о зарегистрированных лицах по адресу объекта адресации, должностное лицо администрации организует межведомственное информационное взаимодействие;






              - рассматривает полученные в порядке межведомственного информационного взаимодействия  ответы на межведомственные запросы;


              - проверяет документы, представленные заявителем и сведения, полученные в ходе межведомственного информационного взаимодействия на наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
В случае, если при рассмотрении  заявления  и документов  устанавливаются  основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный специалист  администрации в течение 12 рабочих дней со дня получения заявления и документов на рассмотрение, подготавливает письменный  отказ  в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа, и направляет заявителю. 




В случае получения ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо администрации  направляет заявителю уведомление с предложением представить документ и (или) информацию самостоятельно в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления.










Если заявитель в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления не представил такие документы и (или) информацию, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги,  подготавливает и направляет письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в адрес заявителя.


Вместе с письменным мотивированным отказом  заявителю возвращаются все представленные им в администрацию или МФЦ оригиналы документов.
                     
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,  должностное лицо администрации, ответственное за оказание муниципальной услуги, подготавливает решения  о присвоении,  изменении или  аннулировании адреса объекта адресации (далее - Постановление) по формам  согласно приложениям к настоящему административному регламенту (приложение №2, №3, №4) и обеспечивает его подписание уполномоченным лицом.  



                       
решение вступает в силу с момента его регистрации в системе электронного документооборота  администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» уполномоченными сотрудниками администрации. 3.4.5. Срок исполнения административной процедуры - не более 3 дней.
            3.5. Организация межведомственного информационного взаимодействия. Основанием для начала данной административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.7.1  пункта 2.7 административного регламента.






               
В случае, если документы не представлены заявителем самостоятельно, то должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги не позднее,  чем через 2 дня с момента  регистрации заявления,  запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия в управлении государственной регистрации, кадастра и картографии по Астраханской  области  правоустанавливающие документы на земельный участок и на объект недвижимого имущества, расположенный в границах земельного участка (при наличии такого объекта на момент обращения) их копии или содержащиеся в них сведения.



  
Результатом исполнения данного административного действия является получение ответа на межведомственный  запрос. 




           
Срок исполнения данного административного действия  составляет – 5 рабочих дней со дня регистрации заявления уполномоченными лицами администрации.
 








             3.6. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги:
                 -соблюдение сроков предоставления  муниципальной услуги и условий ожидания приёма;











-своевременное, полное информирование о муниципальной  услуге;
 -обоснованность отказов в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в предоставлении  муниципальной услуги;











-возможность получения  муниципальной услуги в электронной форме, в том числе через региональный либо единый порталы, а также в иных формах по выбору заявителя; 








               - возможность получения  муниципальной услуги в МФЦ;


  -соответствие должностных инструкций должностных лиц Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги, административному Регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;





                   - ресурсное обеспечение исполнения административного Регламента.

Оценка соответствия исполнения административного Регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной  услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного Регламента. 









Анализ практики применения административного Регламента проводится должностными лицами  Управления не реже одного раза в год. 

Результаты анализа практики применения административного Регламента размещаются в сети «Интернет»  на официальном сайте органов местного самоуправления, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный Регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий. 


               4. Формы контроля за исполнением Административного регламента. 
            4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, и принятия в ходе предоставления муниципальной услуги решений, осуществляет глава администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак».








            4.2. Текущий контроль осуществляется посредством ежемесячного анализа принятых запросов на предоставление муниципальной услуги, жалоб и предложений по соблюдению и исполнению положений настоящего Административного регламента, поступивших от заявителей.


Основными задачами контроля соблюдения последовательности и сроков исполнения предоставления муниципальной услуги являются:


             - проведение проверок;








             - выявление и установление нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги;








                 - принятие решений об устранении выявленных нарушений.


       4.4. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на несвоевременность, неполноту и низкое качество предоставления муниципальной услуги или неправомерный отказ в ее предоставлении.
            4.5. Решение о проведении внеплановой проверки принимает глава муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» или уполномоченное им должностное лицо администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак».








           4.6. Для проведения внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и работники администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак».










         4.7. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.





         4.8. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.






            4.9. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» и через портал государственных и муниципальных услуг.Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением Административного регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, устанавливаются и определяются в соответствии с Федеральными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.








                    5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.  








           5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги.










            5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

              - нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении услуги;
 - нарушение срока предоставления услуги;





           - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Администрации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги; - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Астраханской области, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;  





              - отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Астраханской области, муниципальными правовыми актами;
       - затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Астраханской области, муниципальными правовыми актами;








             - отказ Администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
                - в иных случаях.









           5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию на решения, принятые главой муниципального образрования, подается на имя главы муниципального образования и рассматривается Главой муниципального образования.
Жалоба на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации при предоставлении услуги рассматривается руководителем структурного подразделения. 






Юридические лица и индивидуальные предприниматели вправе направить жалобу в антимонопольный орган в порядке и случаях, предусмотренных главой 4 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции». Такая жалоба подается и рассматривается в соответствии с указанным Федеральным законом. 










              5.4. Жалоба должна содержать:





                          - наименование муниципального органа, его должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;










- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;



             - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего;


           - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.



             5.5. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.







              5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации в день поступления.









          5.6.1. Жалоба не подлежит направлению на рассмотрение в случае, если:
             а) в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть напрвлен ответ;           б) в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения,  угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;










             в) текст жалобы не поддается прочтению.






О чем в течении семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.








            5.7.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:











- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Астраханской области, муниципальными правовыми актами;






               - об отказе в удовлетворении жалобы.





      5.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы:
 а) если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной ввиду несоответствия изложенных в ней обстоятельств действительности;

          б) по существу жалобы имеетсявступивший в законную силу судебный акт.
           г) в случае если текст жалобы не поддается прочтению;



              д) по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт.            5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.





          5.10. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги, размещается на сайте Администрации  и информационных стендах, в том числе в МФЦ.




            5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1
                              к Административному регламенту
 утвержденному Постановлением администрации

МО «Поселок Верхний Баскунчак»

от_________ № _____
 
БЛОК-СХЕМА

 предоставления муниципальной услуги (функции) «Присвоение, изменение и анулирование адресов объектам адресации, расположенным на территории  муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»»
	Прием и регистрация заявления и документов
2 дня 


	Рассмотрение предоставленных заявления и документов на предмнет наличия или отсутствия оснований возврата  заявления, предусмотренных пунктом 2.10.     (срок исполнения не более 3 дней)
 





 
	При наличии оснований возврата заявления, возврат   заявления и  представленных в администрацию или МФЦ оригиналов  документов.



	   Организация межведомственного информационного взаимодействия 
(срок исполнения не более 5 дней)


	принятие решения о присвоении,  изменении или аннулировании адреса объекта адресации  или об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, подготовка соответствующих постановлений 
(срок исполнения не более 12 дней)
	                                         


в том числе                                                                                     

	направление принятого решения о присвоении,  изменении или аннулировании адреса объекта адресации  или об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса на подпись                                  (срок исполнения 3 дня)       


	 выдача заявителю постановления о присвоении,  изменении или аннулировании адреса объекта адресации, или решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса,  либо письменного мотивированного уведомления  об отказе в предоставлении муниципальной услуги                                               (срок исполнения   1 день)


Приложение 3
                              к административному регламенту
 утвержденному Постановлением   администрации 
МО «Поселок Верхний Баскунчак»
                                                                                                    от ________ №______




    








                                                                                                                                   от ______________________________________________________________ 


собственника объекта адресации, либо лица, обладающего одним из следующих вещных прав на объект адресации: право хозяйственного ведения, оперативного управления, пожизненно наследуемого владения, постоянного (бессрочного) пользования, представителя заявителя, действующего в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке  доверенности 
от     _________________________________________________________________    

имени собственников помещений в многоквартирном
доме представитель собственников, уполномоченный на подачу заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников

от___________________________________________________________________

имени членов садоводческого, огороднического и  (или) дачного некоммерческого объединения граждан представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченной на подачу заявления принятым в установленном законодательством Российской Федераций порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

Адрес  регистрации   места  жительства:
 (юридический   адрес)________________

___________________________________

контактный телефон_____________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас в отношении объекта адресации:

	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект

незавершенного

строительства

	Нежилое здание
	
	Жилой дом
	
	 Многоквартирный жилой дом

	Нежилое помещение
	
	Квартира
	
	Иной:

	 (Нужное отметить символом V)


Изменить  адрес в связи с

- образованием земельного участка, 

- строительством,  реконструкцией здания (сооружения), 

- подготовкой в  отношении объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, для его строительства, реконструкции разрешение на строительство не требуется, 

- переводом жилого помещения в нежилое помещение и жилого помещения в нежилое, 

- образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения,
 объединением помещений в здании, путем переустройства и / или перепланировки мест общего пользования, 
Документы прилагаемые к заявлению :
	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации.
	

	Кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием  преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
	

	Разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса  строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
	

	Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или  кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
	

	Кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса  объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
	

	Кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса  объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
	

	Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения  в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
	

	Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке  помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
	

	Кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета в  случае аннулирования адреса объекта адресации  
	

	Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации  в случае аннулирования  адреса объекта адресации 
	

	                                                                                  Нужное отметить символом   V


Общее количествово листов (документов тов прилагаемых к заявлению):_______
 Подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для  обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления услуги. Настоящим также подтверждаю, что сведения указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; представленные правоустанавливающий(ие) документны) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны.                                                                                                                           







































«___ » ____20_____г.

________

 _________


                                                                                          
                                                         подпись                      расшифровка
Приложение 4
                              к административному регламенту
                                                      утвержденному Постановлением   администрации 


                                                 МО «Поселок Верхний Баскунчак»
                                                                                                    от ________ №______  
ФОРМА 

решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

________________________________________________________________________

(регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)
Решение об отказе

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
	 от
	
	№
	


(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации – города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации)
                                                                                     сообщает, что,________________________________________________________                                                                                                                          (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже,
 __________________________________________________________________________________ наименование, номер и дата выдачи документа, подтверждающего личность, ___________________________________________________________________________________почтовый адрес  - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица) ,почтовый адрес – для юридического лица)                                                                                                                  на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса (нужное подчеркнуть) следующему объекту адресации
 _____________________________________________________________________.(вид и наименование объекта адресации, описание местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса, ___________________________________________________________________ адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)                 в связи с _____________________________________________________________                              (основание отказа)







                Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации – города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации
	должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)


                                             М.П.
Приложение 2
                              к административному регламенту
                                                      утвержденному Постановлением   администрации 


                                                 МО «Поселок Верхний Баскунчак»
                                                                                                    от ________ №______ 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ

ЕГО АДРЕСА
	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления 

количество прилагаемых документов в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____

ФИО должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

	
	в

----------------------------------------

(наименование органа местного самоуправления, органа

______________________________

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	_______________________

(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


--------------------------------

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.

<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"

	(
	V
	).


При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, с использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.







  








