 ПРОЕКТ 
                                  Астраханская область Ахтубинский район

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПОСЕЛОК ВЕРХНИЙ БАСКУНЧАК»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                                                                                                  №   
Об утверждении административного  регламента 

администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» 

по предоставлению муниципальной услуги (функции) 

«Предоставление порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников 
на территории  МО «Поселок Верхний Баскунчак»

 В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об   общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»,  руководствуясь Уставом муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак», постановлением администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» от 11.01.2012 №10 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»
                                                           ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории  МО «Поселок Верхний Баскунчак».
2. Обнародовать данное постановление путем вывешивания на доске объявлений  администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» и разместить в инфолрмационно-телекомуникационной сети «Интернет» на  официальном  сайте  МО «Поселок Верхний Баскунчак»   admin-vbaskunchak.ru, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования                                              Ш.З. Тикеев
 УТВЕРЖДЕН: 
                                                                        Постановлением администрации                                        МО «Поселок Верхний Баскунчак»
            от ________ №______
Административный регламент 
администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» по предоставлению муниципальной услуги (функции) «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников   
на территории  МО «Поселок Верхний Баскунчак»
1. Общие положения.
       Административный регламент администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» по предоставлению муниципальной услуги (функции) «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории  МО «Поселок Верхний Баскунчак» (далее – Административный регламент)  разработан в целях повышения качества и доступности предоставления  муниципальной услуги
1.1. Основные понятия, используемые в Административном регламенте:
-  порубочный билет -  является разрешительным документом,  дающим право на выполнение работ по вырубке (уничтожению), санитарной рубке, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке зеленых насаждений;
- зеленые насаждения - это совокупность древесных, кустарниковых и травянистых растений естественного происхождения или посаженных на определенной
территории;

- уничтожение зеленых насаждений — это повреждение, выкапывание и (или) вырубка (снос) зеленых насаждений, которое повлекло их гибель или утрату в качестве элемента ландшафта; под вырубкой понимается - комплекс мероприятий, включающий в себя работы по сносу деревьев и кустарников на основании полученного разрешения (далее — вырубка);
- санитарная рубка - проводится в древостоях неудовлетворительного санитарного состояния в целях оздоровления и предотвращения заболеваний насаждений путем вырубки  усохших и поврежденных деревьев;
- санитарная обрезка - процесс удаления сухих, больных частей дерева;

- омолаживающая обрезка — требукется для сохранения эстетических качеств и молодости растения;
- формовочная  обрезка -  процесс придания формы деревьям и кустам, а так же обрезка ветвей в профилактических целях;  

- компенсационная стоимость  -  стоимостная  оценка  конкретных  зеленых насаждений, устанавливаемая для учета их ценности при повреждении или уничтожении. 
 1.2. Заявителями являются физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в письменной или электронной форме.
1.2.1. Заявитель вправе подать или направить заявление о предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников, необходимые для предоставления услуги, а также заявление об устранении ошибки и (или) опечатки в выданных по результатам предоставления муниципальной услуги документах, по своему выбору одним из следующих способов:

а) почтовым сообщением в администрацию МО «Поселок Верхний Баскунчак» (далее - администрация) по адресу:  416530, Астраханская область, Ахтубинский район, поселок Верхний Баскунчак, ул. Советская, 40

б) при личном обращении  в администрацию МО «Поселок Верхний Баскунчак» по адресу:  416530, Астраханская область, Ахтубинский район, п. Верхний Баскунчак,  ул. Советская, 40, 

часы приема: понедельник, среда с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00;

в) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: Регионального портала государственных и муниципальных услуг Астраханской области. 
г) через филиалы МФЦ и территориально-обособленные структурные подразделения МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальных услуг администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» (далее ― МФЦ).

1.2.2. Предоставление услуги через МФЦ осуществляется после обращения заявителя в МФЦ с заявлением о присвоении, изменении и анулировании адресов объектам адресации, а взаимодействие МФЦ с администрацией МО «Поселок Верхний Баскунчак» выполняется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:
а) непосредственно в администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» по адресу: 416530, Астраханская область, Ахтубинский район, поселок Верхний Баскунчак, ул. Советская, 40.

график (режим) работы уполномоченного органа:

понедельник - пятница: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00;

в день, предшествующий праздничному, продолжительность рабочего дня сокращается на один час;

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни;

б) с использованием средств телефонной связи по тел.8(85141)46172, 8(85141)46138;

в) электронного информирования по адресу: 
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   :
г)посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть «Интернет») на официальном сайте администрации (http://admin-vbaskunchak.ru/), едином портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru), в средствах массовой информации, на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов по предоставлению муниципальной услуги, и в сети Интернет по электронным адресам, указанным внастоящем Административном регламенте, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- адреса, телефоны и время приема специалистов администрации;

- информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.2. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления услуги специалисты подробно информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, а также содержать информацию о фамилии, имени, отчестве (при наличии) специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.3. На письменные обращения по вопросам предоставления услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес лица, обратившегося с таким обращением, с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), номера телефона исполнителя.
Срок ответа на письменное обращение не должен превышать 30 дней со дня поступления такого обращения в администрацию.
1.3.4. Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется в адрес лица, обратившегося с таким обращением, по указанному в электронном обращении адресу.

1.4. Информация об органах и организациях, в которые необходимо обратиться для предоставления услуги:

Информация о документах и выдача выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на здание, сооружение и на земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на земельный участок,  информация о постановке земельного участка на кадастровый учет и выдача кадастрового паспорта земельного участка либо мотивированный отказ в предоставлении информации выдается Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Астраханской области по адресу: 414000, г. Астрахань, ул. Никольская, д. 9.

1.5. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:

- служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

- места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, должны оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;
- обеспечивается свободный доступ к  информационному стенду и столам для оформления документов; тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).
- обеспечивается доступ к местам общественного пользования (туалетам) и местам для хранения верхней одежды.

1.5.1 Обеспечиваются условия доступности для инвалидов предоставляемой услуги и помещений, в которых она предоставляется, в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в порядке, установленном приказом Министерства труда и социальной защиты от 30.07.2015 № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи». 
  На стоянке (остановке) автотранспортных средств выделяется не менее 10 % (но не менее 1 места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории  МО «Поселок Верхний Баскунчак».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация МО «Поселок Верхний Баскунчак». 
 Ответственным за предоставление  муниципальной услуги являются  должностное лицо администрация МО «Поселок Верхний Баскунчак», ответственное за выполнение конкретной административной процедуры (действия), согласно настоящему административному Регламенту.
2.2.1.  Органы, предоставляющие сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги:








            - управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Астраханской области  в порядке межведомственного взаимодействия;










- администрация муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» и подведомственные организации в порядке внутриведомственного взаимодействия.









    2.2.2  При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых  в результате необходимых и обязательных услуг. 
              2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является одно из принятых решений: 








                   -  выдача порубочного билета;







                  -  закрытие порубочного  билета;






                 -  отказ в выдаче  порубочного билета.  





              2.4. Срок предоставления муниципальной услуги-15 рабочих дней.                                                                   Администрация после составления акта обследования (10 рабочих дней) по установленной форме, а также после внесения платы в течение 3 рабочих дней выдает заявителю порубочный билет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации («Российская газета», 1993, № 237; 2008, № 267; 2009, № 7, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1, ст. 2, № 4 ст. 445);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета»,     № 290, 30.12.2004, «Парламентская газета», № 5 - 6, 14.01.2005);

- Федеральный закон от 10.01.2002 №7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства РФ от 30.04.2014 №403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;

- Приказ Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 15.12.1999 года № 153 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений в городах Российской Федерации».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

2.6.1. Для выдачи порубочного билета на работы по текущему содержанию зеленых насаждений (санитарной вырубке, санитарной, омолаживающей и формовочной обрезке) предоставляются следующие документы:

 -заявление (Приложение 1);

- документы, удостоверяющие право собственности (пользования) на земельный участок;

- информация о сроке выполнения работ;

- банковские реквизиты заявителя.

2.6.2. Для выдачи порубочного билета при новом строительстве, ремонте или реконструкции зданий, сооружений и других объектов, при проведении капитального или текущего ремонта инженерных коммуникаций, инженерных сетей,  предоставляются следующие документы:

-заявление (Приложение 1);

- правовой акт уполномоченного органа о предоставлении земельного участка для строительства объекта; 

- информация о сроке выполнения работ;

- банковские реквизиты заявителя.

- разрешение на строительство;

- градостроительный план земельного участка;

- проект благоустройства.
В заявление о предоставлении муниципальной услуги заявитель указывает основание для вырубки. 
2.6.4. Для закрытия порубочного билета   представляются следующие документы:

- заявление о закрытии порубочного билета (Приложение 2);
- порубочный билет (оригинал) (Приложение 3).
2.6.5. Копии документов прилагаемые к заявлению должны быть заверены: 

- для физических лиц - на каждом листе надписью «Копия верна» и подпсаны заявителем или его доверенным лицом;

- для юридических лиц -  подписью и оттиском печати заявителя или его доверенного лица.
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;

б) наличие недостоверных данных в представленных документах;

в) особый статус зеленых насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожение):

- объекты растительного мира, занесенные в Красную книгу Российской Федерации и (или) Красную книгу Астраханской области, произрастающие в естественных условиях;

- памятники историко-культурного наследия;

- деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемая часть ландшафта;

г) письменное обращение заявителя о прекращении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является основанием для приостановления или снятия с рассмотрения соответствующего заявления.

    Уведомление об отказе в выдаче порубочного билета направляется заявителю в письменной форме в трехдневный срок после принятия такого решения с указанием причин отказа.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя за осуществление компенсационного озеленения в случае удовлетворения заявления о выдаче порубочного билета, и способы ее взимания.

  Компенсационное озеленение осуществляется за счет заявителя в соответствии с постановлением администрации от 02.12.2013 №237 (в редакции ПГА от 14.03.2014 №24)«Об утверждении Порядка оценки и возмещения ущерба за снос (повреждение) зеленых насаждений на территории МО «Поселок Верхний Баскунчак».

   Расчет платы за компенсационное озеленение выполняется специалистами администрации после проведения обследования земельного участка, на котором планируется вырубка, обрезка или пересадка зеленых насаждений, оформления акта обследования и выдается заявителю для внесения платы в течении 10 дней со дня подачи заявления. 

      Плата за компенсационное озеленение взимается в безналичной форме.    

После внесения платы заявителем предоставляется документ, подтверждающий внесение заявителем платы за компенсационное озеленение (копия квитанции или платежного поручения). 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
2.11. Максимальный срок получения результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с актом обследования, а также после внесения платы за компенсационное озеленение составляет 3 рабочих дня.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:

- служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

- места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, должны оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;
- обеспечивается свободный доступ к  информационному стенду и столам для оформления документов; тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).
- обеспечивается доступ к местам общественного пользования (туалетам) и местам для хранения верхней одежды.

2.13. Показатели оценки доступности муниципальной услуги:
1) получение муниципальной  услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

3) получение информации о результате предоставления муниципальной  услуги;

4) обращение в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по  заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»;
5) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

6) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

7) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.14. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

-  соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
  Информация о правилах предоставления муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на официальном сайте  администрации;

б) размещения на информационных стендах, расположенных в помещении администрации;

в) проведения консультаций специалистами администрации. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления заявителя;

- работа специалиста администрации с заявлением;

- подготовка специалистом администрации промежуточного ответа заявителю, если для предоставления муниципальной услуги требуется проведение дополнительных мероприятий (запрос дополнительной информации);

- подготовка письма об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего регламента;

- оформление и последующая выдача разрешения на вырубку, обрезку и пересадку зеленых насаждений (порубочных билетов).

3.2. Сотрудники администрации в течение 3 рабочих дней с даты поступления заявления на исполнение:

1) проводят проверку предоставленных заявителем документов, определяют обоснованность выдачи разрешения на вырубку, обрезку и пересадку зеленых насаждений (порубочных билетов) на территории  муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»;

2) при наличии полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6. настоящего регламента, информируют заявителя  (в устной форме по телефону, указанному в заявлении, в письменной форме и (или) по электронной почте, при наличии реквизитов электронной почты в заявлении) о дате проведения обследования участка;

3)  осуществляют подготовку письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований.

3.3. В течение 10 рабочих дней:

1) оформляют акт обследования зеленых насаждений;

2) производят расчет компенсационной стоимости за вырубку, обрезку и пересадку зеленых насаждений на территории  муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» и платы за оказание муниципальной услуги;

3) информируют заявителя о готовности расчета платы за оказание муниципальной услуги при наличии оснований.

3.4. Порубочный билет оформляется в двух экземплярах.

Первый экземпляр выдается заявителю  под роспись в журнале выдачи порубочных билетов с указанием даты:
1) без взимания платы -  в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления;
2) в случае взимания платы - в течение 3 рабочих дней  после внесения платы)
Второй экземпляр порубочного билета  хранится в администрации.

3.5. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего регламента, специалисты администрации осуществляют подготовку и передают на подпись главе администрации письмо об отказе в предоставлении муниципально услуги.

3.6. Одновременно с выдачей разрешения на вырубку, обрезку и пересадку зеленых насаждений (порубочного билета) или письма об отказе в выдаче заявителю возвращаются подлинники (заверенные копии) представленных им для получения разрешения документов.

3.7. По окончании работ по вырубке, обрезке, пересадке зеленых насаждений, порубочный билет должен быть закрыт в администрации.

3.7.1. Закрытие порубочного билета производится на основании письменного заявления заявителя (приложение 2) и при предоставлении оригинала порубочного билета (приложение 3).
3.7.2. Специалисты администрации в присутствии заявителя (его уполномоченного представителя) производят проверку выполненных работ по вырубке, обрезке и пересадке зеленых насаждений на их соответствие по качественному и количественному составу, выданному порубочному билету.

3.7.3. После проведенного обследования порубочный билет закрывается вместе с сопроводительным письмом и оригиналом порубочного билета возвращается заявителю.

3.8. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги по выдаче, закрытию разрешений на вырубку, обрезку и пересадку зеленых насаждений (порубочных билетов) на территории  муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» могут быть выполнены в электронной форме в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента. 
            4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, и принятия в ходе предоставления муниципальной услуги решений, осуществляет глава администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак».








            4.2. Текущий контроль осуществляется посредством ежемесячного анализа принятых запросов на предоставление муниципальной услуги, жалоб и предложений по соблюдению и исполнению положений настоящего Административного регламента, поступивших от заявителей.


Основными задачами контроля соблюдения последовательности и сроков исполнения предоставления муниципальной услуги являются:


             - проведение проверок;








             - выявление и установление нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги;








                 - принятие решений об устранении выявленных нарушений.


       4.4. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на несвоевременность, неполноту и низкое качество предоставления муниципальной услуги или неправомерный отказ в ее предоставлении.
            4.5. Решение о проведении внеплановой проверки принимает глава муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» или уполномоченное им должностное лицо администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак».








           4.6. Для проведения внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и работники администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак».










         4.7. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.





         4.8. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.






            4.9. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» и через портал государственных и муниципальных услуг.Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением Административного регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, устанавливаются и определяются в соответствии с Федеральными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.








                                                      5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.  








           5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги.










            5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

              - нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении услуги;
 - нарушение срока предоставления услуги;





           - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Администрации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги; - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Астраханской области, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;  





              - отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Астраханской области, муниципальными правовыми актами;
       - затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Астраханской области, муниципальными правовыми актами;








             - отказ Администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
                - в иных случаях.









           5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию на решения, принятые главой муниципального образрования, подается на имя главы муниципального образования и рассматривается Главой муниципального образования.
Жалоба на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации при предоставлении услуги рассматривается руководителем структурного подразделения. 






Юридические лица и индивидуальные предприниматели вправе направить жалобу в антимонопольный орган в порядке и случаях, предусмотренных главой 4 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции». Такая жалоба подается и рассматривается в соответствии с указанным Федеральным законом. 










              5.4. Жалоба должна содержать:





                          - наименование муниципального органа, его должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;










- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;



             - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего;


           - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.



             5.5. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.







              5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации в день поступления.









          5.6.1. Жалоба не подлежит направлению на рассмотрение:                 

 а)  в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;




              б) орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;


         в) в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.          


            5.7.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:











- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Астраханской области, муниципальными правовыми актами;






               - об отказе в удовлетворении жалобы.





      5.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы:
 - наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;



                 - подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


                  - наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела административного Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.


    


       5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.





          5.10. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги, размещается на сайте Администрации  и информационных стендах, в том числе в МФЦ.




            5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
 Приложение 1 
                              к административному регламенту

                              «Предоставление порубочного билета и (или)
                                                      разрешения на пересадку деревьев и кустарников 
на территории  МО «Поселок Верхний Баскунчак»
       Форма заявления 
Главе   МО «Поселок Верхний Баскунчак»    

______________________     

от___________________________      

 (для юридических лиц – полное наименование;     
_____________________________     

       для физических лиц- фамилия, имя,    
_____________________________     

      отчество; почтовый адрес, телефон)     

                                                                                    .   
Заявление
о предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории  МО «Поселок Верхний Баскунчак  
                 Прошу(им)   Вас   выдать  порубочный  билет   на   вырубку (пересадку, обрезку

              зеленых насаждений, расположенных                                                                         
                                                                         (нужное подчеркнуть) 
по адресу:__________________________________________________________
___________________________________________________________________

в связи_____________________________________________________________

___________________________________________________________________

      Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет

       заявитель.

      Заявитель                                                                                                                  
                               (Ф.И.О., должность представителя                                                       (подпись)

                     юридического лица; Ф.И.О. физического лица)                                                                                       

        «___»_______________ 20     г.

          М.П.
  Приложение 2
                              к административному регламенту

                              «Предоставление порубочного билета и (или)
                                                      разрешения на пересадку деревьев и кустарников 
на территории  МО «Поселок Верхний Баскунчак»
 Форма заявления 
Главе   МО «Поселок Верхний Баскунчак»    

______________________     

от___________________________      

 (для юридических лиц – полное наименование;     
_____________________________     

       для физических лиц- фамилия, имя,    
_____________________________     

      отчество; почтовый адрес, телефон)     

                                                                                    .   
Заявление
о закрытии порубочного билета  
                  Прошу(им)   Вас   закрыть  порубочный  билет  от_______  №  ___
Приложение: Порубочный билет(оригинал)
      Заявитель                                                                                                                  
                               (Ф.И.О., должность представителя                                                       (подпись)

                     юридического лица; Ф.И.О. физического лица)                                                                                       

        «___»_______________ 20     г.

          М.П.
Приложение 3
к административному регламенту

                              «Предоставление порубочного билета и (или)
                                                      разрешения на пересадку деревьев и кустарников 
на территории  МО «Поселок Верхний Баскунчак»
Администрация муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»
Ахтубинского  района Астраханской области

ПОРУБОЧНЫЙ  БИЛЕТ

"__"_____________20___г.
(дата выдачи)

Выдан:_____________________________________________________________
___________________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина, адрес его регистрации, либо наименование и адрес юридического лица, в интересах которого происходит повреждение или  уничтожение зеленых насаждений)
Вид работ:_________________________________________________________

Адрес места производства работ:______________________________________

Вид зеленых насаждений:____________________________________________

№ п/п______________________________________

Порода_____________________________________

Диаметр в см._________________________________
                                    (для деревьев)
Количество____________________________________

Состояние зеленых насаждений________________________

Рубка или пересадка___________________________________

Примечания _______________________________________________________________
(Плата за компенсационное озеленение взимается в безналичной форме в соответствии с постановлением администрации от 02.12.2013 №237 (в редакции ПГА от 14.03.2014 №24) «Об утверждении Порядка оценки и возмещения ущерба за снос (повреждение) зеленых насаждений на территории МО «Поселок Верхний Баскунчак»)  
Порубочный билет выдал:____________________________________     
                                                                 (Ф.И.О., должность и подпись представителя администрации )
Порубочный билет получил:___________________________________
                                                         (Ф.И.О., должность и подпись лица, получившего порубочный билет )
  Приложение 4
                              к административному регламенту

                              «Предоставление порубочного билета и (или)
                                                      разрешения на пересадку деревьев и кустарников 
на территории  МО «Поселок Верхний Баскунчак»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников 
на территории  МО «Поселок Верхний Баскунчак»
	прием и регистрация заявления  с прилагаемыми документами
(3  рабочих дня)



	работа специалиста администрации с заявлением, 
запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить



	Принятие решений  (10 рабочих дней)



	акт обследования зеленых насаждений


	Уведомление об отказе в выдаче  порубочного билета 
(3 рабочих дня)
	

	
	выдача порубочного билета 


	 в течение 3 рабочих дней  после внесения платы


                                                    
	без взимания платы  
( 10 рабочих дней)  


	Закрытие порубочного билета











