PAGE  

 Астраханская область Ахтубинский район         
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПОСЕЛОК ВЕРХНИЙ БАСКУНЧАК»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  11.04.2012                                                                                                          № 76
Об утверждении административного                                                                             регламента администрации муниципального                                                               образования «Поселок Верхний Баскунчак»

по исполнению муниципальной функции 

«Муниципальный земельный контроль 
за использованием земель на территории 

муниципального образования

«Поселок Верхний Баскунчак» в новой редакции
           Рассмотрев протест Астраханской межрайонной природоохранной прокуратуры от 28.03.2012 № 02-09-2012, в соответствии со ст. 72 Земельного кодекса РФ, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 18.07.2011 № 242-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам осуществления государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация муниципального образования «Посёлок Верхний Баскунчак»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» по исполнению муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»  в новой редакции.
2. Признать утратившим силу постановление администрации МО «Посёлок Верхний Баскунчак» от 27.04.2011 № 61 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Посёлок Верхний Баскунчак» по исполнению муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории муниципального образования «Посёлок Верхний Баскунчак» в новой редакции.  
 3. Настоящее постановление обнародовать в установленном порядке и разместить  в сети Интернет на официальном сайте администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак»
 4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания.
И.о. глава администрации                                                                  С.А.Бочарников  
                                                                                                                     УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

«Поселок Верхний Баскунчак»

                                                                                                          от 11.04.2012  № 76              
Административный регламент

администрации муниципального образования

«Поселок Верхний Баскунчак»

по исполнению муниципальной функции «Муниципальный земельный      контроль за использованием земель на территории муниципального           образования «Поселок Верхний Баскунчак»
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции - «Муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» (далее - муниципальная функция).

Административный регламент администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» по исполнению муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при исполнении муниципальной функции.
1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Астраханской области, нормативными правовыми актами муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»:

1.2.1. Конституция Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1; № 1, ст. 2);

1.2.2. Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147; 2003, № 27, ст. 2700; 2004, № 41, ст. 3993; 2005, № 10, ст. 763; № 30, ст. 3122; 2006, N 50, ст. 5279; № 52, ст. 5498; 2009, № 11, ст. 1261, 2009, № 30, ст. 3735);
1.2.3. Кодекс об административных правонарушениях Российской Федерации  от 30.12.2001 г. № 195-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, (ч. 1) ст. 1; № 18, ст. 1721; № 30, ст. 3029; № 44, ст. 4295; № 44, ст. 4298; 2003, № 1, ст. 2; № 27 (ч. 1), ст. 2700; № 27 (ч. 2), ст. 2708; № 27 (ч. 2), ст. 2717; № 46 (ч. 2), ст. 4434; № 46 (ч. 1), ст. 4440; № 50, ст. 4847; № 50 ст. 4855 № 52 (ч. 1), ст. 5037; 2004, № 19 (ч. 1), ст. 1838; № 30, ст. 3095; № 31, ст. 3229; № 34, ст. 3529; № 34, ст. 3533; № 44, ст. 4266; 2005, № 1 (ч. 1), ст. 9; № 1 (ч. 1), ст. 13; № 1 (ч. 1), ст. 37; № 1 (ч. 1), ст. 40; № 1 (ч. 1), ст. 45; № 10, ст. 762; № 10, ст. 763; № 13, ст. 1077; № 13, ст. 1079; № 17, ст. 1484; № 19, ст. 1752; № 25, ст. 2431; № 27, ст. 2719; № 27, ст. 2721; № 30 (ч. 1), ст. 3104; № 30 (ч. 2), ст. 3124; № 30 (ч. 2), ст. 3131; № 40, ст. 3986; № 50, ст. 5247; № 52 (ч. 1), ст. 5574; № 52 (ч. 1), ст. 5596; 2006, № 1, ст. 4; № 1, ст. 10; № 2, ст. 172; № 2, ст. 175; № 6, ст. 636; № 10, ст. 1067; № 12, ст. 1234; № 17 (ч. 1), ст. 1776; № 18, ст. 1907; № 19, ст. 2066; № 23, ст. 2380; № 23, ст. 2385; № 28, ст. 2975; № 30, ст. 3287; № 31 (ч. 1), ст. 3420; № 31 (ч. 1), ст. 3432; № 31 (ч. 1), ст. 3433; № 31 (ч. 1), ст. 3438; № 31 (ч. 1), ст. 3452; № 43, ст. 4412; № 45, ст. 4633; № 45, ст. 4634; № 45, ст. 4641; № 50, ст. 5279; № 50, ст. 5281; № 52 (ч. 1), ст. 5498; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 21; № 1 (ч. 1), ст. 25; № 1 (ч. 1), ст. 29; № 1 (ч. 1), ст. 33; № 7, ст. 840; № 15, ст. 1743; № 16, ст. 1824; № 16, ст. 1825; № 17, ст. 1930; № 20, ст. 2367; № 21, ст. 2456; № 26, ст. 3089; № 30, ст. 3755; № 31, ст. 4001; № 31, ст. 4007; № 31, ст. 4008; № 31, ст. 4009; № 31, ст. 4015; № 41, ст. 4845; № 43, ст. 5084; № 46, ст. 5553; № 49, ст. 6034; № 49, ст. 6065; № 50; ст. 6246; 2008, № 10 (ч. 1), ст. 896; № 18, ст. 1941; № 20, ст. 2251; № 20, ст. 2259; № 29 (ч. 1), ст. 3418; № 30 (ч. 1), ст. 3582; № 30 (ч. 1), ст. 3601; № 30 (ч. 1), ст. 3604; № 45, ст. 5143; № 49, ст. 5738; № 49, ст. 5745; № 49, ст. 5748; № 52 (ч. 1), ст. 6227; № 52 (ч. 1), ст. 6235; № 52 (ч. 1), ст. 6236; № 52 (ч. 1), ст. 6248; 2009, № 1, ст. 17; № 7, ст. 771; № 7, ст. 777; № 19, ст. 2276; № 23, ст. 2759; № 23, ст. 2767; № 23, ст. 2776; № 26, ст. 3120; № 26, ст. 3122; № 26, ст. 3131; № 26, ст. 3132; № 29, ст. 3597; № 29, ст. 3599; № 29, ст. 3635; № 29, ст. 3642; Российская газета, 2009, № 137);
1.2.4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484; 2005, № 30, ст. 3104; 2006, № 8, ст. 852; № 31, ст. 3427; 2007, № 1, ст. 21; № 10, ст. 1151; № 26, ст. 3074; № 43, ст. 5084; 2008, № 48, ст. 5517; № 52, ст. 6236, 2009, № 19, ст. 2280);
1.2.5. Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (ч. I), ст. 6249; 2009 № 18 (ч. I), ст. 2140);
1.2.6. Закон Астраханской области от 04.03.2008  № 7/2008-ОЗ «Об отдельных вопросах правового регулирования земельных отношений в Астраханской области» (Сборник законов и нормативных правовых актов Астраханской области, № 11, 13.03.2008, № 25, 11.06.2009);
1.2.7. Устав муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» 
принят решением Совета муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» от 02.09.2011 № 110.
1.2.8. Решение Совета муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» от 24.12.2010 № 74 «Об утверждении Положения о муниципальном земельном контроле на территории муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» в новой редакции. 

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется администрацией муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» (далее по тексту - администрация). При исполнении муниципальной функции администрация взаимодействует с Федеральной государственной службой Государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральной службой по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзор), Федеральной службой по ветеринарному и фитосанитарному надзору (Россельхознадзор) и их территориальными органами.

Ответственными исполнителями муниципальной функции являются уполномоченные должностные лица администрации.
1.4. Муниципальная функция исполняется в отношении физических лиц, организаций, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей, являющихся собственниками, землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» (далее – заявители). 

1.5. Результатом исполнения муниципальной функции является составление акта проверки органом муниципального контроля.
В случае выявления нарушений:

- оформление должностным лицом предписания об устранении выявленных нарушений (далее предписание) с указанием сроков их устранения;

- составление должностным лицом протокола об административном правонарушении.
1.6. Административный регламент размещается на официальном сайте исполнительного органа государственной власти Астраханской области (далее - государственный орган) Астраханской области http://www. admin_vbask@ahtuba.astranet.ru, в региональной государственной информационной системе «Свободный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Астраханской области» и в региональный государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Астраханской области»  http://gosuslugi.astrobl.ru (далее- региональный портал),в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный портал) www.gosuslugi.ru.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной функции.
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.

2.2.  Местонахождение администрации:

Адрес: 416530 Астраханская область Ахтубинский район пос. Верхний Баскунчак, ул. Пролетарская, дом 129.
Адрес электронной почты: admin_vbask@ahtuba.astranet.ru
телефон приемной администрации:5-14-76 факс: 5-14-76;
График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.
2.3. Информирование об адресе официального сайта муниципального органа в сети  Интернет, адресе электронной почты муниципального органа, о возможности получения муниципальной функции в электронном виде на региональном портале http//gosuslugi.astrobl.ru и федеральном портале www.gosuslugi.ru.
-такую форму информирования, как взаимодействие должностных лиц ответственных за предоставление муниципальной функции с заявителем по почте, электронной почте. 

2.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной функции.

Информирование об исполнении муниципальной функции в администрации осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за исполнение муниципальной функции.

 Должностные лица администрации, ответственные за исполнение муниципальной функции, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации;
- о справочных телефонах администрации;

- об адресе официального сайта администрации в сети Интернет при его наличии , адресе электронной почты администрации;
- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции;

- о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта информации.

 Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.5. Информирование заявителей об исполнении муниципальной функции осуществляется в форме:

-  непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренными в пункте 2.4 административного регламента;
- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет при его наличии, на информационных стендах, размещенных в помещении администрации.
2.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

-  при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование органа местного самоуправления, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

-  письменный ответ на обращения, в том числе электронном виде, даётся в простой, чёткой  и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращение подписывается главой муниципального образования, либо уполномоченным лицом. Письменный ответ на обращения и обращения в электронном виде даётся в течении 30 дней со дня регистрации обращения.

 2.7. На информационных стендах в администрации муниципального образования размещаются следующие информационные материалы:

-  сведения о перечне исполняемых муниципальных функциях;

-  порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции;
- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур приложение № 2 к административному регламенту;  

Перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной функции;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факсов, график работы муниципального органа, адрес электронной почты муниципального органа, адрес официального сайта муниципального органа, адрес регионального портала http://gosuslugi.astrbl.ru и федерального http://www.gosuslugi.ru портала в сети Интернет.
         - административный регламент;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной функции.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной функции, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной функции, размещаются при входе в помещение администрации муниципального образования.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.8. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции:
2.8.1. Плановая (документарная или выездная) проверка проводится в соответствии с распоряжением администрации о проведении плановой документарной или выездной проверки, принятым на основании плана проведения проверок, утвержденного главой администрации.

- в электронном виде заявитель может направить документы через региональный портал http://gosuslugi.astrbl.ru и федеральный портал http://www.gosuslugi.ru с соблюдением требований к оформлению документов, установленных подпунктами 5.1, 5.2 пункта 5 административного регламента.
Обращения и заявления (далее – заявления) граждан, индивидуальных предпринимателей (далее –  физических лиц), юридических лиц, информация от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации должны содержать сведения:

- в отношении физических лиц - о нарушении ими земельного законодательства;
- в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - о фактах, указанных в абзацах «а» и «б» подпункта 6.2. пункта 6  административного регламента.

Требовать от физических и юридических лиц, документы, не предусмотренные настоящим подпунктом,  не допускается.

2.8.2. Общие требования к заявлению физических лиц и юридических лиц, предоставляемые для проведения внеплановой (документарной или выездной) проверки.

Заявление представляются на русском языке, в ином случае должны иметь заверенный перевод на русский язык.

2.8.3.  Порядок обращения в администрацию при подаче заявления.
В случае предоставления документов посредством личного обращения или направления по почте заказным письмом, документы должны отвечать  следующим требованиям:

- составление на листах белого цвета формата А 4;

- заполнение машинописным способом;

- заверить подписью и печатью (при её наличии) заявителя;

- исправления и подчистки в документах не допускаются;

        В составе документов должны быть представлены оригиналы документов либо их копии. Копия документа должна быть заверена в соответствии с законодательством Российской Федерации.

        В случае направления документов в электронном виде через региональный портал http://gosuslugi.astrobl.ru либо федеральный портал http://www.gosuslugi.ru:

        - документы, указанные в подпунктах 2.8.2; 2.8.3 пункта 2.8. административного регламента, должны быть заполнены в электронном виде, согласно представленным  на региональном портале http://gosuslugi.astrobl.ru либо федеральном портале http://www.gosuslugi.ru электронным формам документов;
        - документы, указанные в подпунктах 2.8.2.; 2.8.3 пункта 2.8. административного регламента, должны быть отсканированы в формате Portable Document Format (PFD), сформированы в архив данных в формате – «zip» либо «rar» и заверены электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП).
        Заявление, являющиеся основанием для проведения внеплановой (документарной или выездной) проверки, представляются в администрацию посредством личного обращения физического или юридического лица, либо направления заявления по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении). Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.
Документы, необходимые для исполнения муниципальной функции представляются физическим или юридическим лицом лично или его представителем, имеющим документ, удостоверяющий его полномочия в соответствии с требованиями федерального законодательства.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации заявления должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.

Прием физических лиц и юридических лиц для подачи заявлений, обращений осуществляется в соответствии с графиком работы администрации.

2.9. Сроки исполнения муниципальной функции:

2.9.1. Муниципальный земельный контроль проводится в сроки, указанные в распоряжении главы администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» о проведении плановой (внеплановой) проверки. 

 2.9.2. В соответствии со ст.13 Федерального закона № 294-ФЗ срок исполнения муниципальной функции  не более двадцати рабочих дней.
Срок проведения муниципального земельного контроля по  плановой (документарной или выездной) проверке составляет не более двадцати рабочих дней и складывается из следующих сроков:

- в соответствии со ст.9 Федерального закона № 294-ФЗ подготовка и издание распоряжения (приказа) о проведении проверки, а также  уведомление о проведении  проверки осуществляется до её начала;
 В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятий в год;  
 2.9.3. Срок исполнения муниципальной функции по проведению внеплановой (документарной или выездной) проверки составляет не более двадцати рабочих дней и складывается из следующих сроков:

- прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении физическими лицами земельного законодательства, в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в соответствии с подпунктом 6.2. пункта 6 административного регламента - не более 2 рабочих дней;

- проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении физическими лицами земельного законодательства в соответствии с подпунктом 6.2. пункта 6  административного регламента - не более 1 рабочего дня;

- подготовка распоряжения о проведении внеплановой документарной или выездной проверки;

- согласно  ст.10 ФЗ № 294-ФЗ внеплановая выездная проверки  юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена  органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля после согласования с органами прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а именно, в случае  поступления в органы муниципального контроля  обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
 Согласно части 16 ст.10 ФЗ от 26.12.2008 № 294 – ФЗ, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала её проведения любым доступным способом;
 2.9.4.  В соответствии со ст.16 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ акт  проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу и уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.
2.9.5. Основание для отказа в проведении внеплановой (документарной или выездной) проверки.

 В соответствии со ст. 10 ФЗ от 26.12.2008 № 294-ФЗ не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры)  народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
        Такие обращения к рассмотрению не принимается и возвращается заявителю в течение 5 рабочих дней с указанием причины отказа в принятии его к рассмотрению.    
2.9.6. Требования к местам исполнения муниципальной функции:

-  места, в которых исполняется муниципальная функция, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

-  помещения, в которых исполняется муниципальная функция, должны содержать информационные стенды, организованными в соответствии с требованиями пункта 2.7. административного регламента;
-  помещения, в которых исполняется муниципальная функция, должны содержать места для ожидания приема заявителям, которые должны быть оборудованы местами для сидения.

2.9.7. Требования к исполнению муниципальной функции

Муниципальная функция исполняется бесплатно.
3. Административные процедуры

        3.1.  Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем лично, либо получение по почте, в том числе и в электронном виде  документов должностным лицом муниципального органа, ответственным лицом за приём и регистрацию документов.
       Ответственными за исполнение административной процедуры является должностное лицо муниципального органа, ответственное за приём и регистрацию документов. Время приёма документов составляет не более 15 минут.

       При личном обращении заявителя должностное лицо либо ответственное лицо за приём и регистрацию документов, принимает документы, выполняя при этом следующие действия:

         -  принимает и регистрирует документы в электронном виде в системе электронного документооборота  в соответствии с порядком установленным муниципальным органом;

         - на втором экземпляре документов ставит роспись и дату приёма документов от заявителя;

         - направляет зарегистрированные документы на визирование главе муниципального образования;

           После получения визы главы муниципального образования направляет  документы в соответствии с визой главы муниципального образования должностному лицу муниципального органа, ответственному за предоставление муниципальной функции.

         При поступлении  документов по почте  заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении) (далее – заказное письмо) должностное лицо, ответственное за приём и регистрацию документов принимает документы, выполняя при этом следующие действия:

        - вскрывает конверт и регистрирует конкурсную заявку в электронном виде в системе электронного  документооборота, в соответствии с порядком установленным муниципальным органом;

         - направляет зарегистрированные документы на визирование главе муниципального образования;

           После получения визы главы муниципального образования направляет документы в соответствии с визой главы муниципального образования должностному лицу муниципального органа, ответственному за предоставление муниципальной функции.

         При поступлении заявления в электронном виде через региональный портал http://www.gosuslugi.astrobl.ru  или федеральный портал www.gosuslugi.ru должностное лицо, ответственное за приём и регистрацию документов принимает документы, выполняя при этом следующие действия:

          - распечатывает документы;

          - принимает и регистрирует документы в электронном виде в системе электронного документооборота, в соответствии с порядком установленным муниципальным органом;

          - подтверждает факт получения документов ответным сообщением заявителю в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера;

          -  направляет зарегистрированные документы на визирование главе муниципального образования;

          -  после получения визы главы муниципального образования направляет  документы в соответствии с визой главы муниципального образования должностному лицу  муниципального органа, ответственному за предоставление  муниципальной функции.

            Результатом исполнения данной административной процедуры является регистрация должностным лицом муниципального органа, ответственным за приём и регистрацию документов и передача документов, должностному лицу муниципального органа, ответственному за предоставление муниципальной функции.

              Срок исполнения  данного административного действия составляет 1 день. 
4. Планирование проверок соблюдения 

земельного законодательства:

4.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

4.2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органами муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных планов.

В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

-  наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства  индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;
-  цель и основание проведения каждой плановой проверки;

-  дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

- наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов;
4.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

4.4. В соответствии с п. 6, 6.1., 6.2 ст.9 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, органы муниципального контроля направляют проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры. 

Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов государственного контроля (надзора), объектов муниципального контроля в соответствии с ч. 4 ст. 9 Федерального закона о 26.12.2008 № 294-ФЗ и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителям органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.

Органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля рассматривают предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляют в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.  
4.5.. Ежегодный план проверок утверждается распоряжением администрации не позднее 15 дней до начала планируемого периода.

4.6. Ответственным за исполнение административного действия по подготовке проекта распоряжения администрации, которым утверждаются ежегодный план проверок и должностные лица (инспекторы), уполномоченные на осуществление муниципального функции, является должностное лицо (руководитель) соответствующего структурного подразделения администрации.
4.7.  Должностное лицо администрации, ответственное за исполнение данного административного действия: 

- готовит проект распоряжения администрации муниципального образования, которым утверждаются ежегодный план проверок и должностные лица, уполномоченные на осуществление муниципального функции;

- согласовывает указанный проект распоряжения администрации муниципального образования в соответствии с системой делопроизводства в администрации со структурными подразделениями и (или) должностными лицами администрации;

 - предоставляет согласованный проект распоряжения администрации муниципального образования на подпись главе администрации муниципального образования. 
 .

5. Подготовка к проведению проверки соблюдения 

земельного законодательства посредством проведения плановых проверок
5.1. Основанием для начала административного действия является наступление очередной даты проведения плановых проверок, определенных ежегодным планом проведения плановых проверок.

5.2. Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства включает в себя:

- подготовку проекта распоряжения администрации о проведении плановой проверки;

- согласование указанного проекта распоряжения администрации в соответствии с системой делопроизводства в администрации со структурными подразделениями и (или) должностными лицами администрации;

- предоставление проекта распоряжения администрации о проведении плановой проверки на подпись главе администрации муниципального образования; 
При подготовке распоряжения о проведении плановой проверки используется типовая форма распоряжения о проведении проверки, утверждённая Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009г №141 «О реализации положений ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

 Ответственными за исполнение административных действий, являются должностные лица администрации, осуществляющие данные действия в соответствии с их должностными инструкциями.

      5.3. Срок исполнения административного действия по подготовке к проведению проверки соблюдения земельного законодательства посредством проведения плановых проверок составляет:

- подготовка проекта распоряжения главы администрации о проведении плановой проверки, согласование данного проекта, представление его на подпись главе администрации – не более семи рабочих дней;
- уведомление заявителя о проведении плановой проверки не позднее, чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы администрации о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

5.4. Результатом подготовки к проведению проверки соблюдения земельного законодательства является подписание главой администрации муниципального образования распоряжения о проведении плановой проверки и уведомление заявителя о проведении плановой проверки. 
6. Подготовка к проведению проверки соблюдения

земельного законодательства посредством проведения внеплановых проверок

6.1. Основанием для проведения внеплановой проверки физических лиц является:
- истечение срока исполнения физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами

- жалобы и обращения физических и юридических лиц по вопросам нарушения земельного законодательства;

- обращения органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам нарушения земельного законодательства;

-  иные сообщения о нарушениях земельного законодательства.
6.2. Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства посредством проведения внеплановой выездной проверки включает в себя:

- прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушениях физическими лицами земельного законодательства, а в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по основаниям, указанных в абзацах «а» и «б» подпункта 6.2. пункта 6  административного регламента;
- проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении физическими лицами земельного законодательства, а в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, по основаниям, указанных в абзацах «а» и «б» подпункта 6.2. пункта 6 административного регламента;
- подготовка проекта распоряжения администрации о проведении внеплановой проверки;

-  согласование указанного проекта распоряжения администрации в соответствии с системой делопроизводства в администрации со структурными подразделениями и (или) должностными лицами администрации;

-  предоставление проекта распоряжения администрации о проведении внеплановой проверки на подпись главе  муниципального образования;

-  согласование проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по основаниям, указанным в абзацах «а» и «б» подпункта 6.2. пункта 6 административного регламента с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

-  подготовка уведомления о проведении внеплановой выездной проверки для направления заявителю;

-  направление заявителю уведомления о проведении внеплановой выездной проверки.

6.3.  Ответственными за исполнение административных действий, предусмотренных подпунктами 6.3 пункта 6, являются должностные лица администрации, осуществляющие данные действия в соответствии с их должностными инструкциями.
6.4.  Основаниями для начала должностным лицом административного действия, предусмотренного подпунктами 6.2. пункта 6 настоящего административного регламента  являются:

-  поступление обращения (заявления) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации с визой (поручением) главы муниципального образования соответствующему должностному лицу  администрации;
- истечение срока исполнения физическим лицом, юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований.

6.5. В случае если при проведении административного действия, предусмотренного  подпунктом 6.2. пункта 6 настоящего административного регламента, должностным лицом будет установлено отсутствие в заявлении, обращении, жалобе сведений о нарушении физическими лицами земельного законодательства, либо фактов, указанных в абзацах «а» и «б» подпункта 6.2. пункта 6 административного регламента должностное лицо администрации:

- готовит проект ответа (письма) о возвращении обратившемуся лицу заявления с указанием причины отказа в принятии заявления к рассмотрению (далее - ответ (письмо);

-  предоставляет проект ответа (письма) на подпись руководителю службы;

- направляет ответ (письмо), подписанный руководителем заявителю.

6.6.  О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания, проведения которой указаны в абзацах «а» и «б» подпункта 6.2. пункта  административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией муниципального образования не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя возникает угроза причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угроза чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в сфере земельных правоотношений, причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера в сфере земельных правоотношений, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

6.7.  При согласовании проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства используется типовая форма заявления о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры, утвержденная Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

6.8. Срок исполнения административного действия по подготовке к проведению проверки соблюдения земельного законодательства посредством проведения внеплановых проверок составляет:

- прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении физическими лицами земельного законодательства, в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, либо фактам, указанным в абзацах «а» и «б» подпункта 6.2. пункта 6 административного регламента - не более 2 рабочих дней;

- проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении физическими лицами земельного законодательства, либо фактам, указанным в абзацах «а» и «б» подпункта 6.2. пункта 6 административного регламента  - не более 1 рабочего дня;

- в соответствии со ст.9 ФЗ № 294-ФЗ подготовка и издание распоряжения (приказа), а также уведомление о проведении проверки, осуществляется органом муниципального контроля до её начала.  
6.9. Результатом исполнения административного действия является подписание главой муниципального образования распоряжения о проведении внеплановой документарной или выездной проверки или ответа (письма), уведомление заявителей о проведении внеплановой документарной или выездной проверки.
7. Проведение проверки соблюдения

земельного законодательства и оформление ее результатов

7.1. Основанием для начала административного действия являются распоряжение администрации о проведении документарной или выездной проверки.
7.2. Проведение проверки осуществляется должностным лицом (инспектором) администрации, указанным в распоряжении администрации о проведении проверки, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

7.3. Документарная проверка проводится по месту нахождения администрации.

Выездная проверка проводится по месту нахождения земельного участка, расположенного на территории муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак», пользование которым осуществляет заявитель. 

7.4. При проведении документарной проверки должностное лицо администрации рассматривает документы в отношении заявителя и земельного участка, пользование которым осуществляет заявитель, имеющиеся в распоряжении администрации, в том числе акты предыдущих проверок.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение заявителем обязательных требований, должностное лицо администрации готовит в адрес заявителя запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации о проведении плановой проверки.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных заявителем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, направляет информацию об этом заявителю с требованием представить в течение десяти рабочих дней (часть 5 статьи 11 ФЗ № 294)      необходимые пояснения в письменной форме.

7.5. При проведении выездной проверки должностное лицо администрации:
1) начинает плановую выездную проверку с предъявления служебного удостоверения;

2) знакомит  с распоряжением о проведении выездной проверки - физическое лицо, руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

7.6. Срок исполнения административного действия по проведению документарной или выездной проверки составляет не более двадцати рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

7.7. По результатам проведенной документарной или выездной проверки должностное лицо администрации:

- составляет в двух экземплярах акт по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- в случае осуществления проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя осуществляет в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа муниципального контроля (надзора), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

7.8. В случае выявления нарушения земельного законодательства, лицу, в отношении земельного участка которого проводилась проверка, одновременно с актом вручается уведомление о вызове в уполномоченный орган по осуществлению муниципального контроля за использованием и охраной земель.

7.9. В течение пяти дней со дня проведения проверки администрация направляет материалы проверки в уполномоченный орган по осуществлению контроля за использованием и охраной земель для принятия соответствующих мер к нарушителю земельного законодательства.
7.10. В случае выявления признаков преступления, материалы, указывающие на его наличие, передаются в правоохранительные органы. По результатам рассмотрения сообщения о преступлении орган дознания, дознаватель, следователь, руководитель следственного органа принимает одно их следующих решений:
- о возбуждении уголовного дела;

- об отказе в возбуждении уголовного дела;

- о передаче сообщения по подследственности. 
7.11. В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности, полученных в ходе проверки сведений и в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, к акту прилагаются документы:

- объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, и другие документы или их копии, имеющие отношение к проверке;

- фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка; 
- иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства.

7.12. Один экземпляр акта проверки вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки или направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки.

8. Проведение проверок устранения нарушений 

земельного законодательства

8.1. В соответствии с п.3 ст.18 Федерального закона от 26.12.2008 № 294 – ФЗ должностные лица органа муниципального контроля проводят проверку на основании распоряжения или приказа главы муниципального образования, заместителя главы муниципального образования о ее проведении в соответствии с ее назначением. 

8.2. Должностные лица администрации осуществляют контроль  за исполнением предписаний при осуществлении контроля (надзора) и муниципального контроля на основании материалов проверок,  в следующем порядке:

-  в течение пятнадцати дней с момента истечения срока устранения нарушения земельного законодательства, установленного предписанием об устранении нарушения земельного законодательства, должностным лицом (инспектором)  проводится повторная (внеплановая) проверка устранения нарушения земельного законодательства;

- в соответствии с ч.1 ст.14 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ  проверка проводится на основании распоряжения (приказа) главы муниципального образования, заместителя главы муниципального образования;
- по результатам проведенной проверки должностным лицом (инспектором) составляется акт;
- в случае устранения нарушения земельного законодательства должностным лицом администрации (инспектором) составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства и в целях подтверждения устранения нарушения земельного законодательства к нему прилагаются документы, указанные в подпунктах 7.11 пункта 7 административного регламента;

-  полученные в ходе проверки исполнения предписания акт и материалы проверки с сопроводительной запиской в пятидневный срок направляются соответствующему инспектору, вынесшему предписание, для рассмотрения и принятия решения.

9. Ведение учета проверок соблюдения земельного законодательства

 Должностные лица администрации ведут учет проверок соблюдения земельного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в ежегодный журнал регистрации актов проверок соблюдения земельного законодательства.

10. Контроль за предоставлением государственной услуги.
10.1. Текущий контроль осуществляется главой администрации муниципального образования путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
10.2. Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной функции осуществляется на основании правовых актов  муниципального органа.
11.  Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,  а также  принимаемого им решения  при предоставлении муниципальной функции
11.1.  Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе  исполнения муниципальной функции.

11.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее – жалоба) может быть подана через интернет – приёмную портала сервисов Астраханской области http://service.asyrobl.ru.
11.3. Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации муниципального образования осуществляет глава муниципального образования и его заместители. 

Прием заявителей главой администрации муниципального образования и его заместителями проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы администрации, предусмотренным подпунктом 2.2. пункта 2 административного регламента, в приемной главы муниципального образования.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации, указанный в подпункте 2.2 пункта 2 административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

11.4. Письменная жалоба и жалоба  по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией в течение тридцати дней со дня их регистрации в администрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решение поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой администрации муниципального образования сроков ее рассмотрения, но не более чем на тридцать дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

     11.5. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и Арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

     11.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

Приложение № 1

к административному регламенту

Администрация муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»
(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства

от «___» _________ 20___г.                                                                                  №____

Обмер земельного участка произвели:

__________________________________________________________________________

(Должность, Ф.И.О. инспектора, производившего обмер земельного участка)
в присутствии______________________________________________________________

(должность наименование юридического лица)
___________________________________________________________________________________________________

законного представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу:_________________________________________________________________

(адрес земельного участка)
Согласно обмеру площадь земельного участка составляет
__________________________________________________________________________
(площадь земельного участка прописью)
Расчет площади ___________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Особые отметки___________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших обмер:

_______________                                                               ___________________________

     (подпись)                                                                                                                             (И.О. Фамилия)
____________________                                                                                    ____________________________________
     (подпись)                                                                                                                             (И.О. Фамилия)
Присутствующий:

_______________                                                               ___________________________
     (подпись)                                                                                                                             (И.О. Фамилия)
СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

____________                                                                              __________________

     (подпись)                                                                                                                             (И.О. Фамилия)
                                                                                                                                                               Приложение № 2 
к административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА ПРОХОЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
Администрации муниципального образования «Поселок Верхний Басчак SHAPE  \* MERGEFORMAT 









































































Уведомление о проведении проверки (не позднее, чем в течение 3 рабочих дней до начала ее проведения)





Внеплановая проверка





Проверка исполнения предписания в течение 15 рабочих дней с момента истечения срока устранения нарушений земельного законодательства_





Прием и регистрация заявлений и обращений (не более


2-х рабочих дней)





Проверка обращений и заявлений


(1 рабочий день)





В случае отказа в проведении проверки, обращение возвращается заявителю с указание причины отказа (в течение 5 рабочих дней)





В случае проведения проверки, подготовка решения о проведении проверки, согласование проведения проверки с органом прокуратуры





Проведение проверки


(не более 20 рабочих дней)





При наличии (устранении) нарушений, оформление и вручение акта проверки проверяемому лицу вместе с уведомлением о вызове в уполномоченный орган по осуществлению государственного контроля (1 рабочий день)





Направление материалов проверки в уполномоченный орган по осуществлению государственного контроля (в течение 5 рабочих дней со дня проведения проверки)





При отсутствии (устранении) нарушений, оформление и вручение акта проверки проверяемому лицу 


(1 рабочий день)





Плановая проверка








