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                                  Астраханская область Ахтубинский район

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПОСЕЛОК ВЕРХНИЙ БАСКУНЧАК»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 20.07.2010                                                                                                     № 57 

«Об утверждении административного регламента
администрации муниципального образования

«Поселок Верхний Баскунчак» по выдаче 

разрешений (отказов в выдаче разрешений) 

на  ввод  объекта в эксплуатацию»                                                                                                                                                                                

           В соответствии  с  Градостроительным  кодексом  Российской  Федерации,

постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  24  ноября  2005 

№ 698  «О форме  разрешения на строительство и  форме разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию»,  приказом  Минрегиона  РФ от 19.10.2006  № 121  «Об утверждении  инструкции  о  порядке   заполнения  формы  разрешения  на  ввод объекта в  эксплуатацию», иными  нормативными  правовыми  актами  Российской Федерации, регламентирующими  правоотношения  в  сфере  выдачи  разрешений  на  ввод объекта  в  эксплуатацию,  Федеральным  законом  от  2 мая  2006  года № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения  обращений  граждан  Российской Федерации»,  Законом   Российской Федерации от 27 апреля 1993 года № 4866-1  «Об обжаловании  в  суд  действий и  решений,  нарушающих  права  и  свободы  граждан»,  Федеральным  законом  от 06.10.2003  № 131-ФЗ  «Об  общих  принципах  организации  местного самоуправления  в  Российской Федерации»,  администрация  муниципального  образования «Поселок Верхний Баскунчак»

      ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  прилагаемый Административный регламент администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» по выдаче разрешений (отказов в выдаче разрешении)  на ввод объекта в эксплуатацию.

2.  МО «Поселок Верхний Баскунчак» обнародовать в установленном порядке настоящее постановление.

3.  Настоящее постановление  вступает в силу с момента его подписания.

Глава муниципального образования                                                 Ш.З. Тикеев                                                                                 

Утвержден 
постановлением администрации 

муниципального образования

«Поселок Верхний Баскунчак»

От 20.07.2010   № 57
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»
по выдаче разрешений (отказов в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию
Глава 1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию (далее – регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения услуги по выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Градостроительным кодексом Российской Федерации (ст.55 гл.6);
2) постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

3) приказом Минрегиона РФ от 19.10.2006 года № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

4) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими правоотношения в сфере выдачи разрешений на ввод объекта в эксплуатацию;
5) Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6) Законом Российской Федерации от 27 апреля 1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

1.3. Муниципальная услуга оказывается уполномоченным органом исполнительной власти – администрацией МО «Поселок Верхний Баскунчак».
Глава 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Порядок информирования об оказании муниципальной услуги
2.1.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.2. Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться администрацией муниципального образования:

1) непосредственно должностным лицом, ответственным за исполнение услуги,  в том числе по  телефону.
         2.3.    Местонахождение администрации: 

Адрес:  416530  Астраханская  область  Ахтубинский  район  пос. Верхний  Баскунчак ул. Пролетарская д. 129.
        2.4.   Адрес электронной почты   admin_vbask@ahtuba.astrahet.ru 
        2.5.   Телефон приемной администрации  5-14-76  факс: 5-14-76
График работы:     понедельник-пятница с 8.00 до 17.00,
                                перерыв: с 12.00 до 13.00,
                                выходные дни - суббота, воскресенье. 
2.6. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом ответственным за исполнение услуги,  в том числе по  телефону 5-38-77.
2.7.    При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, должностные лица, уполномоченные на оказание муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

       Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги

2.9. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом, ответственным за исполнение, при непосредственном личном контакте с потребителями результата предоставления муниципальной услуги, с использованием почтовой, телефонной связи при их непосредственном обращении.
2.10. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения потребителю результата предоставления муниципальной услуги сообщается при подаче  документов.
2.11. Письменные обращения о ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются должностными лицами с учетом времени, необходимого для подготовки ответа потребителю результата предоставления муниципальной услуги с учетом срока, предусмотренного пунктами 2.19-2.22 настоящего Регламента.

Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении 
муниципальной услуги

2.12. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами, ответственным за исполнение услуги. 
 Консультации предоставляются по вопросам:
1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) комплектности (достаточности) представленных документов;
3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);
5) времени приема, порядке и сроках выдачи документов;
6) иным вопросам.
2.13. Консультации предоставляются при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты.
Результат рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги

2.14. Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги могут являться:
1) решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) решение об отказе в выдаче разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию.

Требования к составу документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.15. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются документы в соответствии с перечнями документов, необходимых для получения муниципальной услуги, изложенными в пунктах 2.17 настоящего Регламента.
2.16. Истребование документов, не предусмотренных настоящим Регламентом, если представленные документы отвечают требованиям законодательства, при приеме документов не допускается.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.17. Заинтересованное лицо для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представляет следующие документы:
1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение № 1);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок:

- постановление главы муниципального образования о предоставлении земельного участка;

- кадастровый план земельного участка (выписка из кадастрового плана);

- свидетельство о правах на земельный участок, договор аренды земельного участка;

3) градостроительный план земельного участка;
___________________________________________________________________

Не требуется предоставление градостроительного плана земельного участка  для ввода объекта в эксплуатацию в случае, если разрешение на строительство выдано до введения в действие настоящего Кодекса, а также в случае, предусмотренном пунктом 1 части 1 статьи 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ. При этом правила пункта 2 части 6 статьи 55 настоящего Кодекса РФ не применяются (Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ).
_______________________________________________________________________
4) разрешение на строительство;

5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии):

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса РФ.

2.18. Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных пунктом 2.17 Регламента иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

2.19. В течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления на выдачу разрешения на ввод объекта  в  эксплуатацию,  должностное лицо, ответственное  за исполнение услуги, осуществляет проверку наличия и правильности оформления представленных документов, проводит осмотр объекта капитального строительства (при необходимости) и принимает решение о выдаче заявителю разрешения или подготавливает  мотивированный  отказ  в  выдаче  такого  разрешения.
В случае если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.

2.20. Разрешение на ввод объекта  в эксплуатацию оформляется в количестве двух экземпляров по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (приложение № 2).

2.21. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается застройщику в случае, если застройщиком (заказчиком) безвозмездно передана копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

2.22. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений, в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.23.  Администрация МО «Поселок Верхний Баскунчак» отказывает                 (Приложение №3) в выдаче разрешения на строительство в случаях:
1)      отсутствия документов, указанных в пункте 2.17 настоящего Регламента;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным  в  разрешении  на  строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации.

2.24. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в пункте 2.23 настоящего Регламента, является невыполнение застройщиком (заказчиком) требования о безвозмездной передаче одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий, и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения;
В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после безвозмездной передачи указанных в пункте 2.24 настоящего Регламента сведений.

Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги

2.25. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются в здании администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак». Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в помещениях для предоставления муниципальной услуги.
2.26. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.27. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей, создаются комфортные условия для посетителей.
2.28. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальных услуг.
Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги

2.29. Прием получателей муниципальной услуги происходит на рабочих местах должностных лиц, ответственных  за исполнение услуги. Места для подачи документов и консультаций оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов, справочной информацией.
2.30. Каждое рабочее место должностных лиц оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, телефоном.
2.31. Места ожидания в очереди должны иметь стулья. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Требования к местам для информирования

2.32. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, содержащим:


- исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение №4), наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры);


- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;


- сведения по информационным материалам, которые должны быть размещены в сети Интернет на официальном сайте исполнительных органов местного самоуправления.
Глава 3. Административные процедуры

Последовательность административных действий (процедур)

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги, прилагаемых документов и в случаях, предусмотренных пунктом 2.19 настоящего Регламента, осмотр объекта капитального строительства;

3) выдача или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Прием и регистрация документов, необходимых для оказания 
муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является обращение заинтересованного лица в администрацию МО «Поселок Верхний Баскунчак»  с заявлением по установленной форме (приложение№1) с приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, указанных в пункте 2.17 Регламента.
3.3. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подается в двух экземплярах.

3.4. Лицо, ответственное за оказание муниципальной услуги, регистрирует представленные документы по правилам делопроизводства, в срок не более одного дня в журнале регистрации заявлений и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) на  ввод объекта в эксплуатацию и передает заявителю один экземпляр  заявления  с  отметкой  о  приеме  документов.

Второй экземпляр с комплектом представленных документов  остается в администрации  для рассмотрения вопроса о выдаче разрешения (отказа в выдаче разрешения) на ввод объекта в эксплуатацию.

Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги

3.5. Лицо, ответственное за оказание муниципальной услуги, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче разрешения  (отказа в выдаче разрешения) на  ввод объекта в эксплуатацию, в течение десяти дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.27 настоящего Регламента, удостоверяясь что:
1) документы представлены в полном объеме, в соответствие с действующим законодательством и пунктом 2.17 настоящего Регламента;
2) документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных  законодательством  должностных лиц;
3) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
4) документы не исполнены карандашом;
5) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.6. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, должностное лицо оформляет, в установленном приказом Минрегиона РФ от 19.10.2006 года № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» порядке, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

3.7. Подготовленные ответственным за оказание услуги лицом проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемые к нему документы представляются уполномоченному на подписание должностному лицу либо лицу, его замещающему, для подписания в срок, не позднее чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения, заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.8. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.27 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за  рассмотрение вопроса о выдаче разрешения  (отказа в выдаче разрешения) на  ввод объекта в эксплуатацию, в течение десяти дней готовит проект сообщения об отказе в представлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа) и передает его с приложением всех материалов  главе муниципального образования, либо лицу, его замещающему, для подписания.
3.9. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется не позднее десятидневного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
3.10. Должностное лицо, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче разрешения выдаче разрешения  (отказа в выдаче разрешения) на  ввод объекта в эксплуатацию, помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения по выдаче разрешения, в дело.
Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
3.11. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдаются заявителю должностным лицом, ответственным за оказание услуги, с регистрацией документов по правилам делопроизводства.
3.12. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги, заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону (факсу), электронной почте.
Контроль за исполнением предоставления муниципальной услуги

3.13. Контроль  за   исполнением предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, ответственных  за исполнение услуги.

3.14. Текущий контроль осуществляется главой МО. Ответственность должностного лица за организацию работы по представлению муниципальной услуги закрепляется  в его должностном регламенте. 

3.15. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

 3.16. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

 3.17. Контроль деятельности должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги осуществляет глава МО.

 3.18. Заявитель может обжаловать действия или бездействие должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги, его руководителю.

 Заявитель может обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

 3.19. Глава МО «Поселок Верхний Баскунчак» проводит личный прием заявителя. Запись проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационном стенде и на Интернет-сайте органов местного самоуправления.

 3.20. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

  В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов Глава МО вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

  3.21. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает: наименование органа, в которое направляет письменное обращение. Указывает фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица; свою фамилию, имя, отчество; полное наименование для юридического лица; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения; излагает суть предложения, заявления или жалобы; ставит личную подпись и дату.

  3.22. По результатам рассмотрения жалобы Главой МО принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

  3.23. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

  3.24. Если в  письменном обращении не указаны наименование организации (или имя, фамилия, отчество) заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

  3.25. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

  3.26. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги  в судебном порядке.

  3.27. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправном решении, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
      по номерам телефонов  5-14-76;

      по электронной почте admin_vbask@ahtuba.astrahet.ru.

  3.28. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

  - фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица (наименование юридического  лица), подавшего сообщение, его место жительства (адрес пребывания); наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

  - суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

  - сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

                                                                                                                       Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 по выдаче разрешений (отказов в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию
ФОРМА
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
УТВЕРЖДЕНА:                      

                                                                                                            Постановлением администрации                                        МО «Поселок Верхний Баскунчак»
                                                                                                                                        от 20.07 2010   № 57 
                                      Главе МО «Поселок Верхний Баскунчак» 
_____________________________
                                               от _____________________________
_____________________________
(Ф.И.О. гражданина-застройщика)
_____________________________
_____________________________
(паспортные данные)
_____________________________
_____________________________
(место проживания, тел.)

                                                            ЗАЯВЛЕНИЕ

            О  ВЫДАЧЕ  РАЗРЕШЕНИЯ  НА  ВВОД  ОБЪЕКТА  В  ЭКСПЛУАТАЦИЮ

    Прошу оформить разрешение на ввод в эксплуатацию ______________________

__________________________________________________________________________
(наименование объекта)

законченного ______________________________________________________________

       (строительством, реконструкцией, после капитального ремонта, перепланировки - нужное записать)

По адресу: _______________________________________________________

(адрес объекта)

__________________________________________________________________________
На земельном участке ______________________________________________________

(площадь  участка,  вид разрешенного использования,
__________________________________________________________________________
 кадастровый номер земельного участка, свидетельство о

_________________________________________________________________________________________
регистрации права пользования земельным участком,

__________________________________________________________________________
правоустанавливающий документ на земельный участок, соглашение об установлении права
ограниченного пользования (сервитут) земельным участком)

Разрешение на строительство (разрешительное письмо) _________________________
                                                                                                                   (N,  дата,

_________________________________________________________________________________________
кем выдано, срок действия)

Строительство осуществлено в сроки __________________________________________
__________________________________________________________________________

Предъявляемый к приемке объект имеет следующие показатели:

	N      
п/п    
	Наименование         
показателей          
	Ед.       
измерения 
	По проекту       
застройки        
(планировки) или 
индивидуальные   
	Фактически 
	Документы,          
подтверждающие      
выполнение          
технических условий 
по инженерному      
обеспечению         
вводимого объекта   
и их ввод           
в эксплуатацию      

	1   
	2          
	3     
	4        
	5     
	

	1.1.   
	Площадь земельного   
участка              
	кв. м     
	
	
	

	1.2.   
	Строительный объем - 
всего                
	куб. м    
	
	
	

	1.3.   
	Общая площадь здания 
	кв. м     
	
	
	

	1.4.   
	Количество этажей    
	шт.       
	
	
	

	
	Кроме того:          
	
	
	
	

	1.4.1. 
	Подвал               
	
	
	
	

	1.4.2. 
	Мансарда             
	
	
	
	

	1.5.   
	Хозпостройки         
	кв. м     
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	1.6.   
	Благоустройство      
территории           
	
	
	
	

	1.7.   
	Инженерное           
обеспечение          
	
	
	
	

	
	Электричество        
	
	
	
	

	
	Водопровод           
(централизованное,   
привозная, трубчатый 
колодец, скважина)   
	
	
	
	

	
	Канализация          
(централизованная,   
очистные, выгреб,    
биотуалет)           
	
	
	
	

	
	Горячее              
водоснабжение        
(централизованное,   
от колонок, печное)  
	
	
	
	

	
	Газоснабжение        
(сетевое, баллонное) 
	
	
	
	

	
	Отопление (от ТЭЦ,   
от промпредприятий,  
от кварт. котельной, 
индивидуальное от    
газовых котлов)      
	
	
	
	

	1.8.   
	Физический износ     
здания               
	%         
	
	
	


Строительство осуществлено ________________________________________________

(собственными силами или 
__________________________________________________________________________
с привлечением подрядных организаций, перечислить)

Арестов и запретов по земельному участку и домовладению ______________________

__________________________________________________________________________

(при наличии указать)

Приложения:

1. Правоустанавливающий документ на земельный участок _______________________
__________________________________________________________________________
(наименование документа, N, дата)

2. Градостроительный план  земельного  участка  (архитектурно-планировочное

задание на проектирование объекта, схема размещения объекта) __________________
__________________________________________________________________________
(N документа; наименование органа, выдавшего документ;

_________________________________________________________________________________________
наименование органа, утвердившего документ)

3. Акт  приемки объекта капитального строительства (в случае  осуществления

строительства,  реконструкции,   капитального  ремонта  или  перепланировки

на основании договора) ____________________________________________________

(N  и  дата  документа,

_______________________________________________________________________________________
наименование организаций - участников договора)

4. Разрешение на строительство (разрешительное письмо) _______________________
__________________________________________________________________________
(наименование органа, оформившего разрешение на строительство)

N ___________ от __________________ срок  действия _________________________

5. <*> Акт,  подтверждающий соответствие  построенного, реконструированного,

отремонтированного   объекта   капитального    строительства    требованиям

технических регламентов, __________________________________________________

(N и дата составления документа)

__________________________________________________________________________
6. <*> Акт,   подтверждающий    соответствие    параметров    построенного,

реконструированного,  отремонтированного объекта капитального строительства

проектной документации, ___________________________________________________

(N и дата составления документа)

__________________________________________________________________________
7. Документ, подтверждающий инженерное обеспечение  дома  согласно выданным

техническим условиям, _____________________________________________________                                                             (N и дата составления документа)
8. Исполнительная  геодезическая съемка  территории застройки, отображающая

расположение  построенного, реконструированного, отремонтированного объекта

капитального      строительства,    расположение    сетей    и   сооружений

инженерно-технического обеспечения с нанесением  границ земельных участков,

выделенных под строительство объектов, ______________________________________
(N и дата документа, подтверждающего

________________________________________________________________________________________
передачу органам местного самоуправления соответствующих копий)

9. <*> Заключение органа  государственного  строительного  надзора  (органа

государственного   пожарного   надзора)   о   соответствии    построенного,

реконструированного,  отремонтированного объекта капитального строительства

требованиям технических регламентов и проектной документации__________________ __________________________________________________________________________
(N, дата документа, наименование органа, выдавшего документ;
_________________________________________________________________________________________
N и дата документа, наименование органа, утвердившего документ)

Подпись, дата

--------------------------------

<*> Заполняется в случае, если по объекту предусмотрен государственный строительный надзор.

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

     по выдаче разрешений (отказа в выдаче 

 разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию
 ФОРМА
разрешения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
УТВЕРЖДЕНА:                      

                                                                                                            Постановлением администрации                                        МО «Поселок Верхний Баскунчак»
                                                                                                                                         от 20.07.2010  № 57
Кому              

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических

_______________________________________________

 лиц, его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

  №  RU 30 5 01 1 13-  

                           Администрация муниципального образования

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной

                                           «Поселок Верхний Баскунчак»___________________            
 власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного,  отремонтированного      объекта капитального строительства  __________________________________________
                                                                                                       (ненужное зачеркнуть)

__________________________________________________________________________
____________
  
 (наименование объекта капитального строительства)

,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу           РФ, Астраханская область, Ахтубинский район, 

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

     поселок Верхний Баскунчак,                                                            
.

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	-
	 

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Количество рабочих мест
	чел.
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


	Глава МО 
	
	
	
	

	 
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	


  М.П.

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 по выдаче разрешений (отказов в выдаче 

разрешений на ввод объекта в эксплуатацию)
ФОРМА
решения об отказе о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
УТВЕРЖДЕНА:                      

                                                                                                            Постановлением администрации                                        МО «Поселок Верхний Баскунчак»
                                                                                                                                                      от 20.07.2010     №57
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МО «ПОСЕЛОК  ВЕРХНИЙ  БАСКУНЧАК»

РЕШЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
По результатам рассмотрения обращения _____________________________________
(наименование застройщика

____________________________________________________________________________________
или заказчика, являющегося юридическим лицом,

__________________________________________________________________________
номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые

__________________________________________________________________________
реквизиты, или фамилия, имя, отчество застройщика, являющегося физическим лицом,
__________________________________________________________________________
паспортные данные, место проживания)

от _______________ 200__ г.                      N _______________

о  выдаче  разрешения   на  ввод  в  эксплуатацию объекта капитального строительства __________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________________
по адресу: _________________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства)

    УТАНОВЛЕНО:
    При   проверке  наличия  представленных  документов,  а  также  соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка отсутствует:

    1. ______________________________________________________________________
(наименование отсутствующих или неправильно составленных

_________________________________________________________________________________________
документов, иных нормативных правовых актов, проектной

_________________________________________________________________________________________
документации, требования которых нарушены)

    2. __________________________________________________________________________
(наименование отсутствующих или неправильно составленных

_________________________________________________________________________________________
документов, иных нормативных правовых актов, проектной

_________________________________________________________________________________________
документации, требования которых нарушены)

    3. __________________________________________________________________________
(наименование отсутствующих или неправильно составленных

_________________________________________________________________________________________
документов, иных нормативных правовых актов, проектной

_________________________________________________________________________________________
документации, требования которых нарушены)

    На  основании  пункта  6 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации

    Решено:

    отказать ________________________________________________________________
(наименование застройщика или заказчика)

в выдаче разрешения  на ввод в эксплуатацию _________________________________________________________________________________________
(построенного, реконструированного, отремонтированного объекта   капитального   строительства
- нужное указать)
_________________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

по адресу: __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства)

Глава МО ______      ________________         

                    (подпись)      (расшифровка подписи
 М.П.    "____" _____________ 200__ г.

____________________                                                ___________________________
(наименование должности,                                                                 (подпись, расшифровка подписи)

Ф.И.О. представителя

застройщика или заказчика,

получившего решение)

                                                                                  Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 по выдаче разрешений (отказов в выдаче 

разрешений)  на ввод объекта в эксплуатацию
УТВЕРЖДЕНА:                      

                                                                                                            Постановлением администрации                                        МО «Поселок Верхний Баскунчак»
                                                                                                                                                                от 20.07.2010   № 57
   БЛОК-СХЕМА
       последовательности выполнения административных   процедур
             по исполнению муниципальной функции «Выдача разрешения

               (отказ в выдаче разрешения) на ввод объектов в эксплуатацию»









Адрес: Астраханская обл.  Ахтубинский район
пос. В. Баскунчак   ул. Пролетарская  д. 129 

                                                                                                                                                      т.ф.  5-14 76    Email admin_vbask@ahtuba.astrahet.ru  
выдача разрешения или отказа в разрешении заявителю под роспись в журнале регистрации                               





подготовка  разрешения  или отказа в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию                             в течение 10 рабочих дней


ч.3, ч.4, ч.5,ч.9, ч.10, ч.11,ч.12 ст.55 Градостроительного


кодекса РФ








  передача  разрешения или отказа в разрешении на       подпись  Главе МО  








                проверка представленных документов


                                в течение10 рабочих дней 











прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, перечень которых предусмотрен 


ст. 55   Градостроительного кодекса РФ 
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