Астраханская область Ахтубинский район

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПОСЕЛОК ВЕРХНИЙ БАСКУНЧАК»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.11.2015                                                                                                       № 460  
Об утверждении административного регламента 
администрации  МО «Поселок Верхний Баскунчак» 

по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка 

градостроительных планов земельных участков»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом МО «Поселок Верхний Баскунчак», постановлением администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» от 11.01.2012 №10 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация МО «Поселок Верхний Баскунчак» 
                                                           ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации  МО «Поселок Верхний Баскунчак» по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка градостроительных планов земельных участков».

2. Обнародовать данное постановление путем вывешивания на доске объявлений  администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» и разместить в сети Интернет на  официальном  сайте  МО «Поселок Верхний Баскунчак»   admin-vbaskunchak.ru, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
3. Направить в установленный законом срок копию настоящего постановления в государственное правовое управление администрации Губернатора АО для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов АО.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. главы муниципального образования                                  А.И. Асташкин
    УТВЕРЖДЕН: 

                                                                        Постановлением администрации                                        МО «Поселок Верхний Баскунчак»
                                                           от 10.11.2015 №460

Административный регламент 
администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак»  

по предоставлению муниципальной  услуги 
«Подготовка градостроительных планов земельных участков»

                                 1. Общие положения
   1.1 Основные понятия:
- градостроительный план земельного участка  - это документ, подготавливаемый и утверждаемый в составе документации по планировке территории, содержащий информацию о границах и разрешенном использовании участка, используемый для установления на местности границ земельного участка, впервые выделенного посредством планировки территории из состава государственных, муниципальных земель, для принятия решений о предоставлении физическим и юридическим лицам прав на земельный участок, об изъятии, в том числе путем выкупа, о резервировании земельного участка, его части для государственных или муниципальных нужд, разработки проектной документации для строительства, выдачи разрешения на строительство, выдачи разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию; применительно к ранее сформированным земельным участкам с определенными в установленном порядке границами градостроительные планы земельных участков подготавливаются в виде отдельного документа;

- градостроительный регламент – устанавливаемые в пределах границ соответствующей территориальной зоны и в равной мере распространяемые на все земельные участки, расположенные в пределах территориальной зоны, виды разрешенного использования земельных участков, равно как всего, что находится над и под поверхностью земельных участков и используется в процессе их застройки и последующей эксплуатации объектов капитального строительства, предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, а также ограничения использования земельных участков и объектов капитального строительства, устанавливаемые посредством зон с особыми условиями использования территорий;

- земельный участок- это часть земельной поверхности, границы которой определены в соответствии с федеральным законодательством;
-  заявители - это  физические и юридические лица - обратившиеся  в письменной форме с заявлением в администрацию  о предоставлении  услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка;

- заказчик - это физическое или юридическое лицо, которое уполномочено застройщиком представлять интересы застройщика при подготовке и осуществлении строительства, реконструкции, в том числе обеспечивает от имени застройщика заключение договоров с исполнителями, подрядчиками, осуществление контроля на стадии выполнения и приемки работ;
- застройщик - это физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;
- красные линии - это линии, которые обозначают существующие, планируемые (изменяемые, вновь образуемые) границы территорий общего пользования, границы земельных участков, на которых расположены линии электропередачи, линии связи (в том числе линейно-кабельные сооружения), трубопроводы, автомобильные дороги, железнодорожные линии и другие подобные сооружения (далее - линейные объекты);
 - объект капитального строительства – это  здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;
- строительство – это создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства);
- реконструкция    -  это  реконструкция объектов капительного строительства (за исключением линейных объектов) - изменение параметров объекта капитального строительства, его частей (высоты, количества этажей, площади, объема), в том числе надстройка, перестройка, расширение объекта капитального строительства, а также замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций объекта капитального строительства, за исключением замены отдельных элементов таких конструкций на аналогичные или иные;

- территориальные зоны  - это зоны, для которых в правилах землепользования и застройки  определены границы и установлены градостроительные регламенты;

- Информационная система обеспечения градостроительной деятельности  - это свод документированных сведений о развитии территорий, об их застройке, о земельных участках, об объектах капитального строительства и иных необходимых для осуществления градостроительной деятельности сведений.
1.2. Заявителями являются  физическое и юридическое лицо либо их уполномоченный представитель, обратившиеся в администрацию МО «Поселок Верхний Баскунчак» (далее-администрация) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в устной, письменной или электронной форме (далее — заявитель).
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
а) Исполнитель муниципальной услуги: должностные лица отдела администрации, ответственные за выполнение конкретных административных процедур (далее должностные лица отдела) в течение 30 дней со дня поступления указанного заявления осуществляют подготовку градостроительных  планов  земельных  участков  и  утверждают  их.

      Адрес администрации:  416530, Астраханская область, Ахтубинский район, п. Верхний Баскунчак,   ул. Пролетарская 129;

телефон для справок и консультаций: 5-14-76; 5-38-77

факс: 8 (85141) 5-14-76;

адрес электронной почты: Email: admin
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официальный сайт: http:// admin- vbaskunchak.ru
График работы администрации: 

с 08.00 до 17.00,  перерыв на обед с 12.00 до 13.00,

выходные дни - суббота, воскресенье.
б) Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у должностного лица администрации по телефону  8 (85141)5-14-76, 

через региональный и федеральный порталы и на официальном сайте администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак».

    Основными требованиями к информированию по вопросам предоставления муниципальной услуги являются: актуальность, своевременность, четкость в изложении материала,  полнота консультирования, удобство и доступность.
     Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

  Должностные лица администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги осуществляют информирование по следующим направлениям: 

- о местонахождении и графике работы администрации, о местонахождении организаций, в которые необходимо обратиться заявителю за получением документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о справочных телефонах администрации; 

- об адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты администрации, о возможности получения муниципальной услуги в электронном виде на региональном портале http://gosuslugi.astrobl.ru и федеральном портале www.gosuslugi.ru;
- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления;

- о порядке, форме и месте размещения информации, указанной в абзацах настоящего подпункта.
в) Информирование заявителей в администрации осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами администрации, ответственными за консультацию;

- взаимодействия должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте,  электронной почте;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации admin
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ru, на региональном портале http://gosuslugi.astrobl.ru, едином портале http://www.gosuslugi.ru и на информационных стендах, размещенных в здании администрации;

- информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны,   оборудованы   карманами формата А 4, в которых размещаются информационные листки;

-  текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом;

- при изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».         
г) В случае направления заявления с документами в электронной форме через региональный, единый порталы, заявление заполняется заявителем в электронной форме;

- документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представляются в виде отсканированных в формате Portable Document Format (PDF), сформированных в архив данных в формате – «.zip» либо «.rar». 

Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, подтверждает факт получения заявления с документами в электронной форме ответным сообщением на электронный адрес заявителя с указанием даты и регистрационного номера его заявления с документами. 
Датой обращения и предоставления заявления с документами  является день поступления и регистрации заявления с документами  должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов.
Требовать от заявителей предоставление документов, не предусмотренных  административным  регламентом, не допускается.
                2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка градостроительных планов земельных участков».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за выполнение конкретной административной процедуры согласно административному регламенту.
2.3.   Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является  выдача градостроительного плана земельного  участка.

    2.4.  Общий срок  предоставления   муниципальной   услуги  с   момента    получения  заявления на  предоставления  муниципальной  услуги в письменном, устном или электронном  виде не должен превышать  30 дней.

            В исключительных случаях, а также в случае необходимости направления

запроса в государственные органы, органы местного самоуправления или иным должностным лицам срок исполнения муниципальной услуги по обращению заявителя продлевается Главой администрации, его заместителем на основании мотивированного предложения начальника Отдела, по представлению должностного лица Отдела ответственного за предоставление Муниципальной услуги,  но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения обращения.

     При предоставлении прохождении муниципальной услуги сроки прохождения документов составляют:

    - один день -  регистрация  поступившего  заявления,  рассмотрение     заявления начальником Отдела, назначение должностного лица Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

    - семь  дней   –   рассмотрение   поступившего   заявления   и   прилагаемых    к  нему документов должностным лицом Отдела и  подготовка  градостроительного    плана земельного участка;

   -  два дня  – подготовка  и  оформление  распоряжения  Главы  муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» по утверждению                               градостроительного  плана земельного участка;
   - один день – выдача градостроительного плана застройки участка заявителю.  

2.5.   Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в соответствии   с законодательством  Российской Федерации, Астраханской области и правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» 
  -Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, №1, ст. 1; №1, ст. 2);

  - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484; 2005, № 30, ст. 3104; 2006, № 8, ст. 852; № 31, ст. 3427; 2007, № 1, ст. 21; № 10, ст. 1151; № 26, ст. 3074; № 43, ст. 5084; 2008, № 48, ст. 5517; № 52, ст. 6236, 2009, № 19, ст. 2280);

   - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;

    - Уставом  муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»  

  утвержденного  РС  МО «Поселок Верхний Баскунчак»  от 28.07.2014  №243  (в       редакции РС от 23.06.2015)

- Постановлением  администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»  от 11.01.2012 №10 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения  административных регламентов  предоставления муниципальных услуг».

2.6.  Исчерпывающий  перечень  документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги:
           1. заявление о подготовке градостроительного плана земельного

     участка  (приложение 1 к регламенту);

2. копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

3. копию кадастрового  плана  земельного участка с геоданными;

4. копии технических условий на подключение инженерных сетей.

        5. план использования земельного участка, выполненный  заявителем   или  по поручению заявителя  - проектной организацией.

2.7.  Исчерпывающий  перечень  оснований   для   отказа  в  приеме  документов необходимых  для предоставления  муниципальной услуги:  оснований для  отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги,  не имеется. 
    2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги:
    1) несоответствия в документах, указанных в пункте 2.6. регламента;
    2) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. регламента.

        В  случае  устранения  оснований  для отказа,  заявитель  вправе обратиться повторно за предоставлением  муниципальной услуги.
     2.9.    Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
     2.10.  Максимальное время ожидания и продолжительность приема в  администрации заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:
- время ожидания в очереди при приеме документов - не более 15 минут;

-время продолжительности приема заявителей у специалиста администрации при индивидуальном устном консультировании - не более 15 минут;
   - время ожидания в очереди к специалисту администрации на индивидуальное устное консультирование - не более 15 минут;
 2.11. Время выдачи заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - не более 10 минут.

2.12. Для удобства получения  информации  и  заполнения  необходимых  документов в  помещении администрации и Отдела может быть размещен информационный стенд  с  перечнем  необходимых  документов  и   указанием  порядка  предоставления   муниципальной  услуги.

          На  информационном стенде  в  достаточном  количестве  размещаются  

  следующие  информационные  материалы:

    -наименование предоставляемой  муниципальной  услуги;

    -выдержки из  нормативных правовых актов,   регулирующих предоставление 

      Муниципальной  услуги;

 -перечень документов,  которые  заявитель  должен представить  в  Отдел    для   предоставления муниципальной  услуги;

  - порядок  обжалования действий  (бездействия)  и   решений,    осуществляемых (принятых)  в  ходе  предоставления  муниципальной  услуги;

     -адрес, телефоны  и  график  работы  Отдела;

 -график  приема  для  консультаций,  номер  телефона,  номер  факса,     электронный адрес  и  адрес официального сайта  в  сети  Интернет  для записи    на  консультацию;

 - блок-схема, наглядно отображающая  алгоритм  прохождения   административных  процедур  при  предоставлении  муниципальной  услуги (приложение 3 к    регламенту). 

  2.13. Должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление   муниципальной услуги, осуществляет информирование по следующим направлениям:

   - о местонахождении и графике работы Отдела;

   - о справочных телефонах Отдела;

 - об адресе официального сайта администрации в сети Интернет, адресе электронной почты администрации;

 - о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления  муниципальной услуги; 

  -о порядке, форме и месте размещения указанной  информации.

  Основными требованиями к консультации заявителей являются: 

   - актуальность,

    - своевременность,

     -  четкость в изложении материала;

     - полнота консультирования;

     - наглядность форм подачи материала;

 - удобство и доступность.
 3. Состав последовательность и сроки выполнения процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги

3.1.1 При предоставлении Муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о подготовке градостроительного плана земельного участка;

- рассмотрение заявления и прилагаемых документов должностным лицом Отдела, подготовка и оформление письма (уведомления) об отказе в предоставлении муниципальной услуги  должностным лицом Отдела, в случае наличия оснований, определенных пунктом 2.7 административного регламента;

-  разработка градостроительного плана земельного участка;

- подготовка и оформление распоряжения администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» об утверждении градостроительного плана земельного участка;

- регистрация в журнале регистрации градостроительных планов земельных участков (приложение 2), выдача  заявителю  утвержденного  градостроительного  плана земельного участка.

 Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение 3).

3.2. Прием и регистрация заявления о подготовке градостроительного плана земельного участка.

  Основанием для начала действия является направление в Отдел зарегистрированного    и завизированного Главой администрации заявление (приложение 1).               

3.2.1. Заявление поступает к начальнику Отдела и передается должностному лицу Отдела, ответственному за предоставления муниципальной услуги.               

   Срок исполнения данного административного действия составляет один рабочий день.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов должностным лицом Отдела.

  Основанием для начала действия является поступления заявления должностному лицу Отдела.               

3.3.1. Должностное лицо Отдела принимает заявление и делает на нем отметку о дате приемки к исполнению.              

3.3.2. Должностное лицо Отдела анализирует заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 2.7. административного регламента, должностное лицо Отдела подготавливает и предоставляет начальнику Отдела письмо (уведомление) с указанием причин отказа. Письмо направляется начальником Отдела в структурное подразделение  администрации для последующего оформления и направления заявителю. 

  Срок исполнения данного административного действия составляет один рабочий день.

3.4. Разработка градостроительного плана земельного участка.

Основанием для начала действия является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.                

3.4.1. Должностное лицо Отдела разрабатывает градостроительный план земельного участка в соответствии с требованиями, определенными Градостроительным кодексом Российской Федерации.               

3.4.2. Подготовленный градостроительный план земельного участка подписывается начальником Отдела.                

   Срок исполнения данного административного действия составляет до пяти рабочих дней.
3.5. Подготовка и оформление распоряжения администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» об утверждении градостроительного плана земельного участка.

  Основанием для начала действия является подписание разработанного градостроительного плана земельного участка начальником Отдела.

3.5.1. Должностное лицо Отдела подготавливает проект распоряжения администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» об утверждении градостроительного плана земельного участка.              

3.5.2. Проект распоряжения администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» с  градостроительным планом земельного участка проходит согласование в структурных подразделениях администрации.

  Срок исполнения данного административного действия составляет два    рабочих дня.

3.6. Регистрация и выдача градостроительного плана земельного участка заявителю. 
Основанием для начала действия является направление в Отдел подписанного и оформленного распоряжения Администрации муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак» об утверждении градостроительного плана земельного участка.

3.6.1.Должностное лицо Отдела регистрирует градостроительный план земельного участка в журнале регистрации (приложение 2 ).

3.6.2. Один экземпляр градостроительного плана земельного участка остается в администрации.

3.6.3. Градостроительный план земельного участка выдается заявителю под роспись.

  Срок исполнения данного административного действия составляет один рабочий день.
4. Форма контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, при предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела, ответственного за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.

4.2. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, несет персональную ответственность за прием, регистрацию заявления и документов, и передачу документов должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

4.3. Должностные лица Отдела, ответственные за  предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, определенных административным регламентом.

 Должностные лица Отдела  обязаны: 

- соблюдать законодательство Российской Федерации, Астраханской области, правовые акты муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак», права и законные интересы граждан, учреждений и организаций, осуществляющих деятельность  в области строительства, осуществления инвестиционных проектов  на территории муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»;

- своевременно и в полной мере исполнять, предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, Астраханской области и правовыми актами муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак», полномочия по осуществлению градостроительной деятельности на территории муниципального образования «Поселок Верхний Баскунчак»;
- доказывать законность своих действий и решений, принятых в ходе предоставлении муниципальной услуги.  
4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой муниципального образования, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак» предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц»
5.1. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия), решений должностных лиц  Отдела, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц  (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:
- Адрес: 416530, Астраханская область, Ахтубинский район, поселок Верхний Баскунчак, ул. Пролетарская 129

- телефон для справок и консультаций:8(85141)5-14-76; 

- факс: 8 (85141) 5-14-76;
- адрес электронной почты: Email: admin

 HYPERLINK "mailto:admin_v_bask@astranet.ru"
_

 HYPERLINK "mailto:admin_v_bask@astranet.ru"
v_bask

 HYPERLINK "mailto:admin_v_bask@astranet.ru"
@

 HYPERLINK "mailto:admin_v_bask@astranet.ru"
astranet

 HYPERLINK "mailto:admin_v_bask@astranet.ru"
.

 HYPERLINK "mailto:admin_v_bask@astranet.ru"
ru;
- официальный сайт: http:// admin- vbaskunchak.ru;

- через интернет – приемную портала сервисов Астраханской области www

 HYPERLINK "http://www.service.astrobl.ru/"
.service.astrobl.ru;
5.1.2. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения. Личный прием заявителей в администрации осуществляет глава муниципального образования и заместитель главы администрации МО «Поселок Верхний Баскунчак».

5.2. В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме граждан. 

    Прием заявителей в Отделе осуществляет начальник Отдела.  

    Личный прием заявителей проводится главой муниципального образования
и его заместителями по средам с 10 до 12 часов.  

       При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

5.4. В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

5.7. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены  в течение 30 дней со дня их регистрации. 

 5.8. Должностное лицо администрации, рассмотревшее жалобу, направляет    лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.8.1. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

                                                                          Главе   МО «Поселок Верхний Баскунчак» 

______________________

от___________________________
 (для юридических лиц – полное наименование;
_____________________________

       для физических лиц- фамилия, имя,

_____________________________

      отчество; почтовый адрес, телефон)

                                                                                     «_________»_________________________г. 
Заявление

о подготовке градостроительного плана земельного участка

(в виде отдельного документа)
Прошу (сим) выдать градостроительный план земельного участка (в виде отдельного документа), для целей                                                                                                  

(целевое использование участка)

Сведения о земельном участке:

Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: Астраханская обл. Ахтубинский район,       _____________________________________________

______________________________________________________________________

Вид права, на котором используется земельный участок:_______________________

 _______________________________________________________________________
 (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)
Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок___________________________________________________

                                        (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

Площадь земельного участка _______ кв.м. Кадастровый номер__________________

Прилагаемые документы (копии):

1. Документы, удостоверяющие право на использование земельного участка.

2. Кадастровый план земельного участка с геоданными.

3. Технические условия на подключение к инженерным сетям водоснабжения, электроснабжения, канализации, газификации, связи, теплоснабжения.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Заявитель                                                                                                                                                          
           (Ф.И.О., должность представителя                                                 (подпись)

 юридического лица; Ф.И.О. физического лица                                                                                       

«___»_______________ 20     г.

М.П.
Приложение  2
                                к административному регламенту

                              «Подготовка градостроительных 

                               планов земельных участков».
Форма журнала регистрации градостроительных планов

	№

п/п
	Дата
	Регистрационный номер
	Наименование объекта
	Местоположение (адрес) участка
	Заказчик
	Отметка   о выдаче
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение  3
                              к административному регламенту

                              «Подготовка градостроительных 

                               планов земельных участков».
Блок-схема 
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги







Есть основания



Нет оснований










                                  Приложение  1


                              к административному регламенту


                              «Подготовка градостроительных 


                               планов земельных участков»  














Прием заявления на разработку градостроительного плана земельного участка





Направление на исполнение





Рассмотрение представленных документов





Присутствуют основания для отказа в предоставлении  муниципальной услуги  в соответ





Подготовка и согласование  письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа 





Отправка заявителю письма об отказе по почте





1





Подготовка


 градостроительного плана земельного участка





Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка





подготовка распоряжения Главы   МО «Поселок Верхний Баскунчак» об утверждении градостроительного плана земельного участка, регистрация градостроительного плана земельного участка








